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Zakladni ustanoveni

1. Studijni oddéleni zajiStuje rozborové a studijni Einnosti v odbornych agendach a
statistické vykazy za klasifikaéni obdobi. P¥ipravuje a organizuje p¥ijimaci Fizeni, potvrzuje
pfihlasky a eviduje zdjemce o studium. Zpracovava a eviduje agendu studentd $koly na PC,
vydava potvrzeni o studiu. Zajistuje vypis veskeré klasifikace po ukonéeni zkouskového obdobi
a kontrolu indexti. Pfipravuje dokumentaci ke statni zavéreéné zkouSce. Zpracovava
dokumentaci (pfestupy, pferuSeni a zanechdni studia, uznani predchoziho studia), vykazy,
osobni listy studenta atd. ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ve znéni
pozd¢jsich predpisti a je spravcem osobnich tdajt.

2. Osobnim udajem je podle § 4 zdkona €. 101/2000 Sb. jakykoliv Udaj, ktery se tyka
konkrétni osoby, jejiZ identitu 1ze z osobnich Gdaji pfimo ¢&i nepifimo urgit. Osobnimi tdaji tedy
jsou v podminkach studijniho oddéleni zejména identifikaéni, adresni udaje, udaje o klasifikaci,
o zménéch béhem studia.

3. Studijni odd€leni postupuje pii zpracovani osobnich tidaji podle zakona, Statutu Vysoké
skoly zdravotnické, o. p. s. (dale VSZ), vnitfnich pfedpist VSZ a dalsich obecng zavaznych
pravnich pfedpisti. Osobni tdaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci automatizovanym a
manudlnim zplisobem. Studijni oddéleni zpracovava pouze pravdivé a presné osobni udaje,
které za timto ucelem ovéfuyje.

CL2
U¢el zpracovani osobnich udaji uzivateli

Studijni oddéleni zpracovava osobni tdaje uzivateld k téelu:

1. Evidence studentii pro tucely pfijeti, nepfijeti ke studiu, pro ucely zmén forem
studia, oboru studia, opakovani, pferuSeni, pfestupu, vyloueni ze studia, evidence dosaZeného
nebo probihajiciho vzdélani a pro Gcely vystaveni dokumentd o statni zavéreéné zkousce nebo o
absolvovani.

2. Poskytovani kvalitnich sluZeb studentim mimo jiné tim, Ze bude uZivatele G¢inné
kontaktovat v pfipadech vymezenych Statutem a vnitinimi predpisy VSZ; povede piesnou
evidenci o vSech zménach, bude provadét kontroly jakosti provadénych sluzeb a dislednou
kontrolu pri¢in reklamaci studentti; provadi statistickd vyhodnoceni své ¢innosti.

3. Naplnéni povinnosti ulozenych studijnimu oddéleni obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména zdkonem ¢. 101/2000 Sb. (zdkon o ochran& osobnich udajii), zdkonem &.
111/1998 Sb. (zékon o vysokych Skolach), ve znéni pozd&jsich predpisi, Statutem a vnitinimi
predpisy VSZ.

CL3
Zakladni identifikaéni adaje

1. K ucfelu uvedenému v ¢l. 1 této smémice zpracovava studijni oddéleni zakladni
identifika¢ni udaje uzivatelit v tomto rozsahu:

1.1 jméno a pfijmeni

1.2 rodné ¢islo;

1.3 adresa bydlisté uZivateld, tj. misto trvalého pobytu;

1.4 datum narozeni;



1.5  druh a &islo osobniho dokladu (povoleni k pobytu), kterym byla ovéfena totoZnost
uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikaénich idaju, pfipadné stat, ktery tento doklad
vydal, pokud timto statem neni Ceska republika.

2. Tyto ddaje je povinen student uvést a strpét jejich zpracovani studijnim oddélenim.

Cinnosti, k jejich provedeni vyzaduje studijni oddgleni ze strany uzivatele identifika¢ni daje,

lze provadét pouze u studentt, ktefi pisemn& neodmitli zpracovani svych osobnich tdaji v

rozsahu stanoveném touto smérnici.

3. Zékladni identifika¢ni tidaje ovéfuje studijni oddéleni podle platnych osobnich

dokladu vydanych organy statni spravy a samospravy k prokéazani totoZnosti, kterymi lze ovéfit

vSechny zékladni identifika¢ni idaje. U ob&anti CR je takovym dokladem zpravidla oblansky
prikaz nebo pas. Studijni oddéleni ovéfuje zédkladni identifikaéni tdaje uZivatele v den
pfijimaciho fizeni a dale pii kazdé zmé&né kteréhokoliv z téchto udaji.

4. Studijni oddéleni db4 z diivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo k

n¢kolikandsobnému zapisu jednoho uZivatele do databdze. Proto pfed vlastnim zépisem

uZivatele provede piisluSny pracovnik podle dostupnych osobnich daji nahledani v databézi,
aby tomuto zabranil.

CL4
Ostatni osobni tdaje uzivateli zpracoviavané studijnim oddélenim

1. Dalsi kontaktni idaje uZzivatele (pokud je uvede):

1.1 akademické tituly;

1.2 kontaktni ¢i pfechodné adresa uZivatele;

1.2 dalsi moZna spojeni na uZivatele - telefon, fax, e-mail.

2. Udaje vyuZivané pro statistické a&ely:

2.1 dosaZené nebo probihajici vzdé&lani uzivatele.

3. Udaje sluZebni:

3.1 udaje o zménach béhem studia.

4. Udaje aéetni:

udaje o provedenych G¢etnich operacich mezi studentem a studijnim oddélenim, zejm. o jejich
ucelu, miste, Case a dalsich zélezitostech dle § 11, odst. 1 zdkona &. 563/1991 Sb., o Gietnictvi.

CLS
Ucheovavani osobnich udaji uzivateli

Studijni oddéleni uchovava osobni udaje uZivatelt témito zplsoby:

1. na origindlnich pisemnostech, kterymi jsou:

1.1 ptihlaska zajemce;

1.2 formulate VSZ;

1.3 tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach studijniho oddéleni, kam je
zamezen piistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky (zamdené dvefe, zam&ené archivni
skiin€, osobni dohled odpovédného zaméstnance atd.). P¥istup k témto pisemnostem je omezen
pouze na zaméstnance, ktefi s pisemnostmi pracuji v ramci svych pracovnich wkoli
stanovenych vedoucimi zaméstnanci.

2. v pocitatovych databazich, které:

2.1 dokumentuji udaje ve vySe uvedeném rozsahu;

2.2 dokumentuji zmény provedené v té€chto datech: list katalogu, na kterém pracovnice
studijniho oddéleni uvadéji zmény tdaji proti stavu zaznamenanému na ptihlaSce uzivatele;



2.3 potitaCové databaze jsou uloZeny na vyhrazenych serverech. Zalohovani se provadi
systémem Data Protection Manager 2012 R2 na 4x2TB disky a to denng, databaze SharePointu
po Ctyfech hodindch. Retence zéloh systémovych nastaveni je 10 dni u databazi a u
uZivatelskych dat je 30 dndi. Archivace dat informa¢niho systému Bakalé¥ je provadéna ruéné
pii kazdém v&t§im zasahu do systému a dale pravidelné na konci kaZdého semestru. Data
uloZena v pocitacovych databazich jsou déale chranéna antivirovou ochranou a systémem
bezpecnostnich kopii.

CL6
Povinnosti zaméstnanci studijniho oddéleni

1. VSichni zaméstnanci studijniho oddéleni jsou povinni osobni tudaje zpracovavat
vyhradn€ v rdmci pracovni ndpln€ a ukold, které jim byly stanoveny jejich vedoucimi
zaméstnanci, ve vySe uvedeném rozsahu a tcelu a ve shodé s ustanovenimi zdkona, p¥islusné
vnitini smérnice a dalsich zdvaznych predpisi.

2. Zamé&stnanci studijniho oddéleni jsou mimo jiné povinni dbat na spravnost
zpracovavanych osobnich Udaji a ovéfovat ji podle dokladt k tomu urenych.
3. Zaméstnanci studijntho oddé€leni jsou dale povinni vystithat se jakéhokoliv jednani,

které¢ by mohlo byt chapano jako neopravnéné zvefejtiovani osobnich udaji uZivateldi (napt.
sd€lovat jakékoliv osobni tdaje jiné osobg, neZ kterd je subjektem tidaji) a jednani, které by
mohlo vést k neopravnénému piistupu treti osoby k osobnim tdajim student.

CL7
Zahajeni a ukonceni zpracovani osobnich adaja

1. Studijni oddé€leni zpracovava osobni udaje uchazedi o studium ve vySe uvedeném
rozsahu od okamziku, kdy zdjemce o studium pteda studijnimu odd&leni vypInénou pfihlasku,
¢imZ projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji.. Osobni Gidaje z4jemce zpracovava
studijni oddéleni, pokud s tim zdjemce nevyslovi pisemné nesouhlas.

2. Pokud uchaze¢ o studium pozada o ukon&eni zpracovani svych osobnich udaj, m4 se
zdjem o studium za ukoneny a studijni oddéleni provede likvidaci osobnich wddaji
nasledujicim zpiésobem:

2.1 odeslani pfihlasky zpét na adresu uchazele o studium;

22 skartace origindlnich pisemnosti dle skartaénfho fadu VSZ. Pisemnosti trvalé
dokumentaéni hodnoty jsou po uplynuti skartaini lhity navrZeny k odevzdani do archivu.
Pisemnosti, které nemaji dokumentarni hodnotu, jsou po uplynuti skartadni lhiity navrZeny ke
znieni;

3. Pfistup k archivnim médiim maji pouze zaméstnanci studijniho oddéleni. O kaZdém obnoveni
dat z archivnich médii musi byt pofizen pisemny protokol. K obnové dat z archivnich médii
uloZenych diive, nez 10 dnl pfed jejich uZitim, musi dat pisemny p¥ikaz rektor nebo Feditel
VZS. K vyuziti osobnich udajii uloZenych na takovych archivnich médiich musi projevit
souhlas osoba, jiZ se osobni udaje tykaji.

CL8
Zavérecna ustanoveni

1. V pfipadé¢ poruseni povinnosti studijniho oddéleni vznikd studentovi narok na
poskytnuti omluvy, opravy. Pokud student zjisti, Ze doslo k poruseni povinnosti ze strany



studijniho odd&leni, ma pravo obratit se na Utad pro ochranu osobnich udaji s Zadosti o
zajisténi opatieni k néprave.

2 Smérice o naklddani s osobnimi udaji v ramci studijniho odd€leni nabyvéa ucinnosti
dnem podpisu.

V Praze 2. 11. 2013
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