Vysoka Skola zdravotnicka, o.p.s.
se sidlem ISQ 00 Praha 5, Duskova 7
IC: 272 35 530

SMERNICE & 1/2008
reditele Vysoké Skoly zdravotnické, o.p.s. k zabezpeceni ptisobnosti
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim
v podminkich Vysoké §koly zdravotnické, o.p.s. (dile jen VSZ)
(déle jen Smérnice)

CLL
Uvodni ustanoveni

. Postup o svobodném pfistupu k informacim se fidi pfedeviim zakonem &. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni (dale jen Zakon).

. Podle tohoto Zékona jsou organizace povinny poskytnout zadateli informaci,
vztahujici se k pisobnosti organizace.

. Zadatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd miize poZadat o poskytnuti
informaci, a to bud’ pisemné, elektronicky nebo ustn&. Neni-li Zadateli na Ustng
podanou zadost informace poskytnuta anebo povaZzuje-li zadatel informaci za
nedostacujici, je tfeba podat zaddost pisemné (§ 13 Zakona).

.V pfipad& nesrozumitelnosti, nejasnosti ¢i nejednoznaénosti Zadosti vyzve VSZ do 7
dnt od podéani zadosti Zadatele o jeji upfesnéni. Zadatele ptitom pouci, Ze pokud tak
do 30 dnli neucini, bude jeho Zadost odmitnuta. Rozhodnuti o odmitnuti bude Zadateli
zaslano.

CL 1L
Omezeni prava na poskytnuti informace

Pokud bude existovat zdkonem stanoveny diivod pro neposkytnuti informace, vyda
VSZ rozhodnuti o odmitnuti informace (§ 7 az § 12 Zakona) a toto rozhodnuti zasle
Zadateli.

. Reditel VSZ ani dalsi zam&stnanci $koly nesmé&ji poskytnout informace, které:

vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach, sexudlnim Zivoté,
rodinnych a majetkovych pomérech, pokud nestanovi zvlastni zdkon jinak,

Jsou oznaCeny za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 obchodniho zékoniku (za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se
rozsahu a pifjemce prostiedkl ze statniho rozpoc¢tu),



b)

se tykaji probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejichz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména v souvislosti s
porusenim povinnosti vyplyvajicich z autorského zakona).

CL 11l
Postup p¥i vyFizovani zadosti

. Zadost o poskytnuti informace piijima a vyfizuje feditel VSZ nebo jim povéfeny

pracovnik.

Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich zmen a dopliiki.

Z4dost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Sdéleni Zadatele, Ze trva na
poskytnuti informace podle § 6 odst. 2 Zakona, se povazuje za nové podani Zadosti.

Z podéani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a kdo jej ¢ini. U
podani prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni musi byt rovnéZz pfislusna
identifikace Zadatele (napf. elektronicka adresa). Neobsahuje-li Zadost tyto tidaje, neni
zadost podanim ve smyslu Zakona a Zadost se odloZi.

VSZ posoudi obsah Zadosti a:

v pfipadg, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecng, vyzve Zadatele ve lhaté do 7 dnl od podani
Zadosti, aby ji upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

v piipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti VSZ, Zadost odloZi a
tuto odtivodnénou skuteénost sdéli do 3 dnu Zadateli,

poskytne pozadovanou informaci ve 1hité nejpozdé€ji do 15 dnl od upiesnéni zadosti
podle pismene a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti poiidit si
kopii, nebo na pamét'ovych médiich.

O postupu pii poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhitu pro poskytnuti informace je mozZno prodlouzit ze zavaznych davodd, nejvyse
v§ak o 10 dntli. Zavaznymi ditvody jsou:

vyhledavani a sbér poZzadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené
od dfadovny vytizujici Zadost,

vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery méa zavazny zdjem na piedmétu
zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho dfivodech vzdy prokazatelng
informovan, a to v&as pfed uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.



Z4dost o poskytnuti informace se podava tstn& (Gstni Zadost lze vyfidit Ustné jen s
vyslovnym souhlasem Zadatele) nebo pisemn&. Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni
ziejmé, jaka informace je poZadovana nebo je formulovana pfili§ obecné, povéfeny
pracovnik vyzve Zadatele ve lhiit¢ do 7 dnt ode doruceni Zadosti, aby Zadost uptesnil.
Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnid ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéieny
pracovnik o odmitnuti Z4dosti. Pové&feny pracovnik poskytne Zadateli poZadovanou
informaci nejpozd&ji do 15 dnil ode dne dorudeni Zadosti. Povéfeny pracovnik vede
evidenci o poskytnuti informace. Evidence obsahuyje:

datum dorudeni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

jméno a pifjmeni (nazev a sidlo) Zadatele, spojeni na Zadatele,

zpusob jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyiizena,

datum vyfizeni Zadosti. '

. Pokud VSZ odmitne zcela nebo z&asti o poskytnuti informace Zadateli, vyda o tom

rozhodnuti, které musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

nazev a sidlo povinného subjektu,

¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

oznaleni Zadatele o informaci,

vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem,

odlivodnéni,

pouceni o odvolani,

vlastnoruéni podpis feditele VSZ

jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

. Postup pii rozhodovani o odvolani je upraven v § 86 a nasl. zdkona ¢. 500/2004 Sb.,

spravni tad, v platném znéni.

CLIV.
Povinnost odkazat na zvefejnénou informaci

Pokud Zadost sméiuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze povinny subjekt co
nejdiive, nejpozdéji vsak do 7 dni, misto poskytnuti informace, sdélit Zadateli udaje
umoziiujici vyhledavani a ziskani zverejnéné informace.

Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji
poskytne.

CLV.
Postup pri vyrizovani stiznosti

Postup pfi piijimani a vyfizovani stiZnosti se fidi ustanovenim § 175 zékona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

Podéani stiznosti nesmi byt stéZovateli na Gjmu; odpovédnost za trestny in nebo
spravni delikt neni timto ustanovenim dotcena.
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2.

. Stiznost musi byt vyiizena do 60 dniG ode dne jejiho doruceni VSZ. O vytizeni

stiznosti musi byt st&Zovatel v této 1hiit¢ vyrozumén. Stanovenou lhltu lze pfekrocit
jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti.

Ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost, kterou podal, nebyla fadné vyfizena, mize poZzadat
nadfizeny organ, aby piesettil zplsob vyfizeni stiZnosti.

StiZnost se povaZuje za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla u€in€na opatfeni
potiebna k odstranéni zji§ténych zdvad a st&Zovatel byl o vysledku proSetent stiznosti
vyrozumen.

CL VL

wewr

Ustava CR (zékon &. 1/1993 Sb.)

Listina zakladnich prav a svobod (zékon €. 2/1993 Sb.)

Zé&kon &. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spole€nostech a 0 zméné a doplnéni
nékterych zakond, v platném znéni

Zakladatelska listina o zaloZeni Vysoké $koly zdravotnické, o.p.s., zapsané v rejstiiku
obecnd prosp&snych spolednosti vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil O, vlozka
367, datum zapisu dne 05.05.2005

Zakon &. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a 0 zméné a doplnéni dalsich zdkond
Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt

Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

Z4akon &. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim

Zékon &. 563/1991 Sb., o uetnictvi

Vnitini predpisy VSZ

CL VIL
Niklady na porizeni 1 kopie (sazebnik)

Niklady na porizeni 1 kopie
1. na tiskarnach PC nebo kopirovacim stroji - Cernobily tisk
= format A4 jednostranné - 1,50 K¢
» format A4 oboustranné - 3,00 K&
» format A3 jednostranné - 3,00 K¢
» forméat A3 oboustranné - 6,00 K&
2. na tiskarnach PC nebo kopirovacim stroji - barevny tisk
= forméat A4 jednostranné - 10,00 K&
= format A4 oboustranné - 19,00 K¢&
= format A3 jednostranné - 20,00 K&
» forméat A3 oboustranné - 38,00 K¢
3. na velkoformatové tiskarné
= dle skute¢nych nakladd zhotovitele
Niklady na opatieni technickych nosici dat za 1 ks
o CD-R-20,00K¢
o DVD-R-20,00 K&



3. Niklady na odeslani informaci Zadateli
Naklady na postovni sluzby (dle platnych tarifii poskytovatele poStovnich sluzeb)

4. Niaklady na mimoiadné rozsahlé vyhledani informaci
Hodinova pausalni sazba za praci zaméstnance - 200 K¢

0%

Tento sazebnik je vydan v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni uhrad a licenénich odmén za poskytovani informaci podle zékona o svobodném
pristupu k informacim (dale jen ,,nafizeni‘).

Cl. VII.
Zavérecna ustanoveni

1. Tato Smérnice nabyva Géinnosti dnem 2. 1. 2008.

V Praze dne 2. 1. 2008

Ing. Ffénti§el§ Kunc, PhD.
/editel VSZ, 0.p.s.



