MS WORD - ZAPOCTOVY TEST

1. Otevrete dokument Zase Rath.doc a pismo v prvnim odstavci zacinajicim ,,Rath chce odvolat
... “udélejte kurzivou, podtrZeno bude dvojitou €arou, barva pisma bude modra, velikost 15
bodt a pismo bude typu Verdana. 2b

2. U ¢tvrtého odstavce — Nemocnice v ohroZeni — nastavte odsazeni zleva o 2,3 cm a nastavte
mezeru pifed odstavcem 30 bodu a za odstavcem 15 bodd. 2b

3. U dokumentu vytvorte zdhlavi a zapati. Do pravé ¢asti zahlavi napiste své jméno. Do levé
Casti zapati vlozte pole zobrazujici datum a do pravé ¢asti zapati vloZzte automatické cislovani
stranek ve formatu ,stranka 1z 1“. 2b

4. Nadpisy Rathovy poZadavky Sokuji nemocnici v Brandyse, Jen politicky boj?, Cerné scéndre,
Co chtéji zastupitelé a Rizika ukazuje zkusenost s minulosti naformatujte shodné, jako je
nadpis Nemocnice v ohrozeni. 2b

5. Nastavte velikost papiru A4 a nastavte pravy a levy okraj stranky 1,5 cm, dokument uloZte a
zavrete. 2b

6. Oteviete dokument Linux butik.docx, u nadpisu Butik pro linuxdky umistéte zarazku na stred
na Uroven 8 cm a nadpis k ni odsadte. 2b

7. Necdislovany seznam pocinaje textem Damska tanga Root ... a konce Tricko Root.cz — cerné
zménte na Cislovany arabskymi Cislicemi a nastavte, aby Cislovani zacalo dislici 3. 2b

8. Na konec dokumentu umistéte obrazek linux-logo.gif a zmérite jeho velikost, aby vyska
obrazku byla 4 cm. 2b

9. U vloZeného obrazku nastavte, aby byl obtékan textem. Dokument uloZte a zavrete. 2b

10. Oteviete dokument Dotaznikové Setfeni.docx a k textu OS, ktery se naléza na treti strance
v kapitole Open source varianta, pridejte poznamku pod carou s textem Operacni systém. 2b

11. Pro graf Kancelarské baliky ve vyuce na Ctvrté strance pridejte titulek Graf 1 — Kancelarské
baliky, aby se cislo mohlo automaticky aktualizovat. 2b

12. Na zacatku dokumentu pod textem Obsah vytvoite obsah, ktery na prvni drovni bude
zobrazovat text formdatovany stylem B-nadp2 a na druhé Urovni bude zobrazovat text
formatovany stylem B-nadp-3. Dokument uloZte a zavrete. 2b

VSechny zpracované dokumenty zabalte do komprimované slozky s Vasim jménem a odevzdejte do
Odevzdavarny.



