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PREDMLUVA

Cilem predkladaneho textu ,, Metodologie tvorby bakalarskeé prace * je nastaveni a nasledna
aplikace jednotnych pravidel pro vypracovani bakalarské prace pro studenty nelékarskych

zdravotnickych programii Vysoké skoly zdravotnické, o. p. s.

Bakalarskou praci studenti prokazuji vroven svych znalosti, schopnost zpracovat dany
problém a orientaci v resené problematice zpiisobem odpovidajicim vysokoSkolské vrovni.

Bakalarska prace je kvalifikacni praci pro bakalarsky stupen vysokoskolského vzdelani.

Vérime, Ze tento material nasim studentiim usnadni proces tvorby bakalarské prace véetné

jeji obhajoby a prinese zlepsené vysledky u statnich zavérecnych zkousek.

Kolektiv autori, 2020
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UVOD

Piedkladany text by mél studentim Vysoké §koly zdravotnické, 0. p. s. (dale VSZ)
slouzit ptedevsim jako pomiicka pfi zpracovavani zavérecné bakalarské prace s presahem na
obecné informace k aplikaci a pouzivani ¢eskych statnich norem. Béhem studia si studenti
osvoji pravidla pro psani pisemnych praci, seznami a nauci se uplatinovat v pfisluSném

rozsahu mezinarodni a ndrodni normy a na ptikladech pochopi aplikaci védeckych postupd.

Zpracovani, obhajoba a nasledné¢ zvefejnéni bakalarské prace se fidi Zakonem
¢. 111/1998 Sh., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakond, v platném znéni.
Internim piedpisem, ktery je pln€ v souladu s vySe zminénym zédkonem, je smérnice rektorky
K zaddvani, upravé, odevzdavani a zvefejiiovani bakaldiskych praci. Aktudlni verze
smérnice je zvefejnéna na webovych strankach skoly skoly (Ufedni deska » Smérnice

a pokyny rektorky VSZ, o. p. s.).

V ramci jednotlivych pisemnych praci studenti prokazuji, Ze samostatné dokdzi
formulovat problém, jimz se v daném oboru zabyvaji, ze umi charakterizovat a vybrat
metody a shromdzdit data a poznatky a na jejich zakladé umi formulovat doporuceni
a zavéry. Studenti dale prokazuji schopnost prace s odbornou literaturou a dal§imi

relevantnimi védeckymi zdroji.

Z obecného uhlu pohledu text obsahuje informace o formalnich naleZitostech
jednotlivych druhti pisemnych praci a jejich zpracovani na pocitadi. Zahrnuta jsou
doporuceni pro Gpravu obalu, titulni strany, pofadi jednotlivych ¢asti prace, pouzivani citaci
a bibliografickych odkazti. Zadna norma viak nezachyti viechny specifické situace a v praxi

se Casto musi jednotlivé situace domyslet a modifikovat.

Material zarovefi obsahuje i ndvod pro praci s IS VSZ, prostiednictvim néhoz
studenti zadavaji téma své bakalaiské prace, pracuji s elektronickym archivem zavérecné
prace a v konecné fazi i samotnou praci odevzdavaji. Aktudlni terminy a dil¢i pokyny
k zadavani, vypracovani a odevzdavani bakalaiské prace jsou pravidelné zvefejiiovany

a aktualizovany také na webovych strankach skoly (Studium » Bakalafské prace).



1  OBECNA VYCHODISKA PRISTUPU KE
ZPRACOVANI ZAVERECNYCH PRACI

Hlinovska Jana

Proces tvorby bakalafské prace probiha tradi¢né¢ v nékolika na sobé navazujicich
fazich, které v sobé zahrnuji dil¢i tkoly k uspéSnému vypracovani a obhajobé bakalaiské
prace. Soucasné je nezbytné nutné dodrzet specifika a nélezitosti, ktera jsou vyZadovana

u jednotlivych typt praci, piipadné jejich kombinace.

Postup zpracovani bakalarské prace

» Pripravna faze (vymezeni tématu)
o volba tématu, reSerSe, vytvoreni informacni baze (informacnich zdroju),
sestaveni osnovy prace a c¢asového harmonogramu, vyty¢eni hlavniho
a dil¢ich cild, vybér a popis metod a predmétu zkoumani.
» Realizacni faze (pracovni verze)
o prace stextem, obsahovd, formalni 1 jazykovd uprava, interpretace
a statistické zhodnoceni vysledkt, posouzeni cilii a vysloveni zavért.
» Zavérecnd faze (cistopis a obhajoba)
o definitivni verze bakalatské prace, kompletace prace, Uprava grafiky prace,

vytiSténi, svazani a odevzdani prace ve stanoveném terminu.

Typologie bakalarskych praci
Teoreticky zaméfend prace

Zabyva se teoretickymi tématy z oblasti jako jsou oSetfovatelstvi, historie oSetfovatelské
péce, vzdélavani sester, etika v oSetfovatelstvi apod. Vyzaduje logické fazeni kapitol a

podkapitol. Téma a feSenti je tieba podat piechlednym a logickym zptisobem.

» Teoreticko-empiricka prdace:



o jednim z cilt prace je studium, analyza, vyklad odborné literatury a doplnéni

novych poznatkt k danému tématu,

druhy cil zahrnuje tvorbu materiald, texti, pomucek, které¢ se daji uplatnit
Vv piimé praxi. V oblasti zdravotnictvi se doporu€uje zpracovani problému
z praxe napi. edukacni materidly, standardy oSetfovatelské péce nebo

projekty.

Teoreticko-empiricka mize obsahovat prizkum.

» Pruzkumna prdace:

o

(@]

shromazd’ovani, analyza, tfidéni a interpretace poznatkl z odbornych zdroji
literatury a z vlastniho prizkumného projektu.
Zaméfeni prizkumu v oSetfovatelstvi:

= oSetfovatelska praxe — lizkova, komunitni atd.

= metody oSetfovatelské péce

= zjiStovani kvality oSetfovatelské péce

= organizace prace, management, fizeni

= oSetfovatelska profese

= nemocnice, rodina z osetfovatelského hlediska

= vzdélani, pedagogicka prace vSeobecné sestry

= technika v osetfovatelstvi

= feSeni mistniho, regiondlniho nebo celospolecenského problému

= zjiStovani urovné znalosti cilové populacni skupiny (zdravotni

gramotnost)

» Osetrovatelska kazuistika - pripadova studie (case study):

o

komplexni rozbor a popis odborné zajimavého, poucného nebo
precedentniho pfipadu jednotlivce, ktery je vyuZitelny pro zdravotnickou
a oSetfovatelskou praxi

edukacni proces u komplexni oSetfovatelské problematiky

» Historicko-deskriptivni (popisnd) nebo historicko-komparativni (srovndvaci) prace:



o jedna se o sbér, studium a dikladnou analyzu ziskanych informaci, které
pfindseji poznatky o historii daného oboru, napf. vyznamné osobnosti,
objevy, udalosti, budovy

o student ma ve své praci i moznost zkoumat dva stejné nebo piibuzné

historické jevy a vzajemné je porovnavat.



2  FORMALNI UPRAVA ZAVERECNYCH PRACI
Skoloudovda Markéta

Pisemna prace musi respektovat pravidla jazyka, ve kterém je psdna, musi uzivat
odborny jazyk a nejsou ptipustné ani chyby vyznamové. Je tfeba dodrzovat i typografické

zéasady a formalni upravu.

Rozsah pisemnych praci stanovuje konkrétni zadavatel. Jedna tzv. normostrana je
vymezena pii velikosti 12 boda pisma 1 800 znakd, 30 fadkl na stranu. Orientacné lze za

pfimétfeny rozsah (pocitano od tvodu k zavéru) povazovat u:

e seminarni prace/referatu rozsah 2-5 normostran

e roc¢nikové prace rozsah 5-15 normostran

e kvalifikacni/atestacni prace rozsah 25-30 normostran
e bakalaiské prace rozsah 40—60 normostran

e diplomové prace rozsah 60-80 normostran

e rigordzni prace rozsah 80—100 normostran

e disertacni prace rozsah 100—160/220 normostran

e habilitacni prace rozsah 150-240 normostran

Bakalaiské prace by mély byt psany ve ti‘eti osobé jednotného ¢i mnozného ¢isla
trpného rodu ¢asu minulého (byl, byla, bylo, byly uvedeno/napsano/realizovano),
(uvedeny/napsany/realizovany). Tento styl nezpochybiiuje vlastni autorstvi prace na rozdil
od pouzivani mnozného Cisla tzv. akademicky plural (pouzili jsme, predpokladali jsme).
Pouziti 1. osoby mnozného ¢isla byva vedeno snahou vyjadfit Gictu a podékovani skoliteli,
konzultantovi, vedoucimu prace, piipadné spolupracovnikiim. PouZziti 1. osoby Ccisla
jednotného je nevhodné. Autor prace se vZdy Fidi pokyny konkrétni instituce, na které
praci predklada.

Autor textu by m¢l dbat na srozumitelnost vykladu, jednotlivé kapitoly by mély mit
logickou navaznost a feSeni tématu potifebné gradovani. Dusledné by mély byt oddéleny
vysledky vlastniho prizkumu/vyzkumu od vysledki pievzatych z literatury. Vsechny
informacni prameny musi byt citovany. Samozifejmosti je ipozadavek na peclivost,

slohovou a gramatickou spravnost.



Zakladem dobré prace je korektni pravopis a sloh. Pokud si nééim nejste jisti,
pouzijte internetovou jazykovou piiru¢ku Ustavu pro jazyk Gesky, piirucku Pravidla eského

pravopisu nebo normu Uprava dokumenti zpracovanych textovymi procesory CSN 01 6910.

Pii tvorbé pisemnych praci je nutné respektovat nasledujici statni normy:
Formalni pozadavky na prace:

e (SN 01 6910 Uprava dokumentd zpracovanych textovymi procesory

e (SN ISO 5966 Formélni tiprava védeckych a technickych zprav

e (SN ISO 7144 Formalni tiprava dizertaci a podobnych dokumenti

e (SN ISO 2145 Cislovani oddilti a pododdila psanych dokumenti

e (SN ISO 999 Zasady zpracovéni, uspotadani a grafické tipravy rejstiikt

Citace dokumentu:

e (SN 01 0196 Zkracovani nazvii ¢asopisti a jinych periodik

e Zakon ¢. 121/2000 Sb., zékon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné né€kterych zakonu, v platném znéni

e (CSNISO 690: 2011 Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informacnich zdroji. Ttidici znak 01 0197. Vydano 1. 4. 2011 jako pieklad

mezinarodni normy z roku 2010

V piipadé c¢lankti do Casopisti nebo piispévkll do sbornikii mohou poZadovat vydavatelé
vlastni upravu a vytvaret Sablony, do kterych ptispévatelé svoje texty piimo vpisuji. Jak jiz
bylo uvedeno vyse, autor piispévku musi tyto konkrétni pokyny respektovat, ato i v piipadg,

ze nejsou v souladu s platnou normou.
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2.1 PRACE S TEXTEM

Obecna Kritéria:

e text se piSe na bilé archy papiru A4 (210 x 297 mm), gramaz 80 g/m?, jen z jedné
strany;

e Vv celé praci je nutné dodrzovat jednotnou grafickou upravu textu;

e pismo se voli patkové s proménlivé tucnymi tahy (napt. Times New Roman);

e fez obyCejny a velikost 12 bodi, mohou se pouzit bezpatkova linearni pisma
(napf. Arial), nepouzivaji se pisma dekorativni, nebo neproporcionédlni (napf.
Courier);

e textv radkach odstavce je zarovnan do bloki;

e v¢ta nesmi zaCinat zkratkou ani €islici a na konci fadku nemohou byt jednohlaskové
ptedlozky a spojky;

e tadkovani 1,5 ptipadné jednoduché;

e neni povoleno pouzivat automatické déleni slov;

e na upravu prace se pouziva automatické nastaveni styll jazyka, odstavcii, pisma,
tabelatort, ¢islovani, ohrani¢eni apod.;

e stranky se zac¢inaji pocitat od titulniho listu (nikoliv od obalu);

e zobrazeni ¢islovani stranek zacina stranou, na které je uveden tivod;

e zobrazeni Cislovani stranek kon¢i na posledni strané seznamu bibliografickych
odkazu;

e pocet stran bc. prace se poc€ita od uvodu po posledni stranu zavéru;

e pod pojem grafické objekty jsou zahrnuty souhrnné vSechny objekty (obrazky,
kresby, fotografie, grafy, vyvojové diagramy,...), jejich umisténi mize byt v textu
(specialni a dopliujici materidly se pak uvadéji v ptiloze);

e odstavce je tieba zvyraznit odsazenim prvniho fadku (Format/Odstavec/Odsazeni/
Specialni/Prvni fadek);

e pro zvyraznéni textu je vhodné pouzivat maximalné 3 druhy zvyraznéni (napf. tucné,
tu¢né + kurziva, kurziva);

e Vtextu se nepodtrhava (takto je oznacen pouze internetovy odkaz);

e text se ¢leni na kapitoly, podkapitoly, oddily a pododdily (celkem maximalné ctyfi

urovng), vetsi pocet délicich urovni se nedoporucuje;

11



e nazvy kapitol musi odpovidat textu v kapitolach;

e kapitola nemiize byt bez textu a méla by mit rozsah minimaln¢ na 1 stranu.
Kritéria pro bakalarské, diplomové, dizertacni, rigorézni a habilita¢ni prace

e pouziva se fadkovani ,,1,5°
e okraje stranky: levy okraj 3,5 cm a pravy 2,5 cm, horni a dolni okraj 2,5 cm
e mezi jednotlivymi odstavci je vloZena fddkova mezera

e velikost pisma se voli 12 bodl

Pevna spojeni

roMs

Pti automatickém lamani fadkd se mohou odd¢lit néktera pevna spojeni, kterd maji
byt napsana na témze tfadku, naptiklad titul a jméno nebo titul a ptijmeni, zkratka jména
a prijmeni, den a mésic, neslabi¢na predlozka a nésledujici vyraz, ¢islo a znacka, vicemistné
Cislo, zkratka dvou nebo vice slov aj. Do téchto spojeni je nutné vlozit pevnou mezeru
(klavesova zkratka Ctrl + Shift + mezernik). Pevné mezery se vkladaji vzdy za piedlozky v,
S, Z, k, 0, uaspojky a, i, aby nezustaly osamoceny na konci fadku. Pfipousti se vSak odd¢lit

pfijmeni od vypsaného jména, letopocet od mésice.

Nadpisy

Psani nadpisti se fidi doporu¢enim CSN ISO 2145 Cislovani oddili a pododdili

psanych dokument:

e mezi Cislo kapitoly a text nadpisu se nepiSe teCka
o zatextem KAPITOLY se nepiSe tecka
e kazda kapitola zaCind na nové stran¢ a odd€luje se dvéma tadkovymi mezerami
(Format/Odstavec/Mezery)
e nadpisy respektuji format pisma (vSechna velka):
o u kapitol velikost pisma 16, tu¢né€, zarovnani na stied
o u podkapitol velikost pisma 14, tu¢né, zarovnani vlevo
o u oddili velikost pisma 12, tu¢né€, zarovnani vlevo

o upododdill velikost pisma 12, tucné, kurziva, zarovnani vlevo

12



2.2 INTERPUNKCE

e cCarka, stiednik, tecka, dvojteCka, otaznik, vykiicnik se piisazuji k predchdzejicimu
textu tésn¢€ bez mezer a za nimi nasleduje mezera;

e tecka za zkratkou na konci véty plati také jako tecka za vétou (... domy, vily apod.);

e tfi tecky se pfisazuji k pfedchozimu textu bez mezer (domy, vily...) a na konci véty
piedstavuji téz tecku za ni;

e mezera se za teCkou ned¢ld — v e-mailovych a internetovych adresach, v penéznich
castkach, v c¢iselném oznaCovani textu, v titulech, v desetinnych Ccislech,
v exponentech a indexech (http://www.muci.cz, K¢ 10.450, kapitola 1.1, Ph.D., 47,5
cm);

e nasleduje-li vice interpunkénich znamének za sebou, patii mezera za posledni z nich
(tel.: XX/XXXXXX);

e u skore nebo méfitka se ¢isla od dvojtecky neoddéluji (napt. CR — Némecko 0:3;
mapa 1:50 000; ztedéno 1:5);

e UvozovKy se piisazuji tésné k uvozovanému textu (,,Spatné spim.);

e pomlcka se oddéluje z obou stran mezerou (Sparta — Slavie);

e pokud pomlcka vyjadiuje rozsah ,,od do*, piSe se bez mezer (vyuka pondéli—stieda
09:00-14:45; valka 1939-1945; s. 26-59);

e spojovnik se piisazuje z obou stran tésné (anglicko-Cesky, Frydek-Mistek);

e lomitka a zavorky se pfipojuji k €islici nebo k pismenu bez mezery (3/4);

e lomitko se pfisazuje z obou stran tésné k textu (130 km/h, autor/ka);

e zavorky se pfisazuji tésné€ k uzavienému textu (.....);

e piednostné se pouzivaji zavorky okrouhlé;

e V hranatych zavorkéch se uvadi vyslovnost slov, napt. laser [lejzr];

e hranaté a jiné zavorky se pouZzivaji v matematickych vyrazech;

e uvyhodnoceni statistickych tidajii se pouzivaji kulaté zavorky;

e U zavorek podle potieby vnofeni je tieba respektovat nasledujici trovné - ([{ }]).
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ZKratky

Zpusob psani zkratek respektuje Pravidla ceského pravopisu. Je potieba rozliSovat
mezi oficialnimi zkratkami (uvedenymi ve slovnicich) a obecnymi pravidly, ktera se maji
dodrzovat, kdyz oficialni zkratka neexistuje a autor potiebuje slovo zkratit!!! V ramci tvorby
zkratky, by tato neméla kon¢it samohlaskou. Za zkratkami tvofenymi zacatkem slova se pise
teCka, pokud zkratka vznikd ze zacatku a konce slova, te¢ka za ni se ned€la. Uvnitt zkratek
vice slov je za kazdou teckou mezera. Nékteré zkratky vice slov se mohou psat dohromady
(to je - t. j. i tj.) nebo se piSou pouze dohromady (atd., apod., kupf., napf., aj., ad.). Za
inicialovymi zkratkami se teCka nepiSe (CR, LF UK, PiF UK, EU, ICN, OSN, WHO).
Zkratky akademickych titulti a vojenskych a védeckych hodnosti uvedenych ptred jménem
se carkou neoddé€luji, védecké hodnosti za jménem ano (Ing. arch. Jana Nova, DrSc.).
Obdobn¢ je tomu s pravnim oznacenim subjektli podnikéni: pted jejich ndzvem je oznaceni

bez ¢arky, po ndzvu oddéleno ¢arkou (a. s. NOWACO; IMPEX, spol. s . 0.).

VZOR
Zkratky Znacky
p. (pan, panoveé) 8,78 kg
¢. p., €p. (Cislo popisné) 7X5m
r. (rok) 45 m?
zvl. (zv1aste) 0,251
t. r. (tohoto roku) § 23
v. 1. (vlastni rukou) podle § 29, odst. 1, pism. a)
fa (firma, faktura) 500 kPa
pi (pani) Skrat i 5x
atp., atpod. (a tak podobn¢) +5°C
ca, cca (circa) 40 %

v. 1. (vlastni rukou)
t. r. (tohoto roku)

Numerické symboly

Procento se oddéluje od &isla mezerou (25,7 % populace CR), pokud oviem maji

spole¢né tvofit ptidavné jméno, pfidava se znacka k Cislici bez mezery (4% menSina -
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Ctyfprocentni menSina). Totéz plati 1 u jinych znacek: 6V - Sestivoltova (baterie); 4% -

Ctyfprocentni (chyba); 12° - dvandctistupiiové (pivo).

Casové udaje se piSou sestupné, dvoumistng a oddé&luji se dvojtetkami bez mezer,
mohou se doprovazet znatkami h, min a s, nebo zkratkami hod., h., min., a to ve formatu
H:M:S (09:10; 03:05 h; 10:15:05). V souvislém textu se mohou hodiny, minuty a sekundy
uvadét také jednomistné (zacatek v 8:00 hod.; porada v 8:30; ... dostavte se nejpozdeji 5
min. ptred zacatkem...). Pozor pii zapisu napf. po péti minutach, s pouzitim francouzské
piedlozky a (accent grave), odpovidajici ceskému "po" (t€z "do", "v"), ktera se spravné pise

s "obracenou ¢arkou" nad a.

V textu se vSechny znacky, pokud nejsou pouzity s Cisly, vypisuji slovné napf.:
Kazdé plus ma své minus. Nadstandardni plat, plus bonusy. Bylo rozhodnuto podle
uvedeného paragrafu. Spotfeba se zvysi o dost kilowatthodin. Autobaterie maji rizny pocet

voltl. Rozdil ¢ini n¢kolik procent.

V kalendainich datech se den a mésic pise dvoumistné, letopocty po roce 2000 jen
Ctyfmistné. Pii sestupném uspotadani se mezi udaje pise spojovnik, pfi vzestupném tecka,
oboji bez mezer (2007-10-01; 01. 10. 2007; 17. 11. 89). V souvislém textu se mésic vypisuje,
1.-9. den se uvadi jednomistné a celé datum vzestupné (Setfeni provedené 5. fijna 2007).
Pokud je v datu misto odeslani, ¢arka se za nim nepise (V Olomouci 3. zati 2008; Praha 17.
listopadu 1939).

Pri spojeni ¢isel se slovy nebo pismeny se nedéld mezera v piipadech, kdy se
spojuje Cislo se slovem nebo s pismenem v jedno slovo nebo v jednu znacku (3nésobek

respondenttl, Skrat méné€, 14denni pozorovani, format A4, formular 15a).

Cisla, ktera maji vice nez tfi mista od desetinné &arky, se &leni do skupin o tfech
mistech. Ctyimistna &isla (kromé letopodtil) se rovnéZ ¢leni mezerou (23 456 543 obyvatel;
2 000 km; 0,548 9 g zlata). Pfi psani pen¢Znich ¢astek se z bezpecnostnich divodii skupiny
tii ¢isel oddeluji teckou (6.345.234,80 K¢).

Opakovany vyraz je mozné na dal§im fadku nahradit stejnitky (uvozovkami), ktera

se pisi pod prvni pismeno opakovaného slova. Opakovana cisla stejnitky nahradit nelze.

Abecedné-Ciselné oznacovani textu (priloh). Za velka pismena, za fimské
a arabské cislice se piSe tecka, za mala pismena se piSe okrouhld zavorka. Za teCkou

a zavorkou se vynechava jedna mezera. K oznaceni se nepouziva pismeno ,,CH®.
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VZOR:

Naptiklad: Patet se sklada z:
A. a)
B. b)
C. C)

2.3 GRAFY, DIAGRAMY, TABULKY, FOTOGRAFIE, SCHEMATA

Tabulky se popisuji pofadovym c¢islem a popisnym textem. Mezi potadové cislo
a popisny text se nevklada pomlcka, za popisnym textem se nepise teCka. Popis se umist'uje
nad tabulku, zarovna se na stfed. V textu se na tabulku odkaze slovem tabulka (malym

pismem, pokud nejde o zacatek véty) a pofadovym c¢islem napf. tab. 2.

VZOR:
Tabulka 2 Hodnoceni novorozence podle V. Apgarové
0 bodi 1 bod 2 body
akce srdce nepfitomna pod 100/min. nad 100/min.
dechové usili nepfitomné pomalé, neprav. dobré, kitk
svalovy tonus atonie flexe koncetin aktivni pohyby
reflexni odpovéd’ nepfitomna grimasa kiik, kasel
barva kiZe modra, bleda akrocyandza rizova

Zdroj: autor, rok, strana

Obrazky a grafy se popisuji podobné jako tabulky nazvem obrazek/graf. Oznaceni
grafu je situované nad grafem. Oznaceni obrazku je situované pod obrazkem. Kazdy typ
se ¢isluje samostatné: Obrazek 1, 2, 3; Tabulka 1, 2, 3; Graf 1, 2, 3. Mohou se uvadét ptimo
v textu, pokud je to Zadouci a nepiekro¢i se uméle rozsah prace. Jejich seznam je zafazen za

obsahem na samostatné strané.

Zdroj, ze kterého je Cerpano, a to vcetné strany, je nutné uvadét pod tabulku, graf,
obrazek nebo fotografii velikosti pisma 10 a zarovnava se doprava. Obrazky, grafy a tabulky

je nutné uvadét v originalni formé, piipadny pieklad se popisuje mimo.
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Pti popisu tabulek a grafli neni vhodné, aby véta zacinala ¢islici. Vhodnéjsi je tuto
Cislici na zacatku véty v souvislém textu vypsat slovné nebo vlozit pted ¢islici dalsi slovo

napt.: Celkem 24 %

VZOR:
-
-~
Obrazek 1 Vyzivova pyramida
Zdroj: autor, rok, strana
Graf 15 Incidence a mortalita karcinomu prsu
=
3
2
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=
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Zdroj: autor, rok, strana
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2.4 POZNAMKY

Poznamky oznacujeme vétSinou v textu horni indexovou ¢islici (pouze pro nazornost
je index vyznacéen tu¢né); mohou byt uvedeny na ptislusné strance pod ¢arou, za kapitolou
nebo na zavér prace, a to v poradi, v jakém je na né¢ odkazovano v textu. Autor v nich uvadi
dalsi podrobnosti, které chce zminit, ale které pfimo nesouvisi s obsahem jeho prace.

Poznamky jsou kratké. Delsi pozndmky je vhodnéjsi zaradit jako samostatnou ptilohu.
VZOR:
Monitoring inzerat pracovnich mist ve zdravotnictvi

Ve zdravotnictvi, stejné jako 1 vjinych odvétvich, dochdzi ke stalému pohybu
pracovnich sil. Vzhledem k tomu, Ze v programu spole¢nosti LMC (zahrnujici internetovy

portal www.jobs.cz a www.prace.cz) tvoii lékafskd mista zhruba dvé az tfi procenta

z celkového poctu inzerovanych pracovnich mist, bylo v této Casti pro stanoveni potieb
Iékaiti Cerpano z vysledktl projektu Riziko odlivu 1ékait, v ramci néhoz byl realizovan

monitoring inzeratl volnych pracovnich mist ve vybranych nemocnicich®.

1. Realizace prob¢hla v obdobi od zatfi 2005 do srpna 2006 a Setfeni navazovalo na prizkum ve

vy

obou Setfeni jsou zpracovany ve vySe uvedeném projektu.
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3  STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

Markova Eva

Prace se skladéa z nasledujicich ¢asti: ivodni Casti, hlavni textové Casti, zavérecné

&asti a piiloh. Uvedena struktura je pro studenty VSZ, o. p. s. zdvazna!

3.1 UVODNI CAST
e piedni deska (obal)
e titulni list
e zadani
e prohlaseni
e podékovani (nepovinné)
o abstrakt
e abstrakt v jazyce anglickém nebo némeckém
e piedmluva (nepovinné)
e obsah
e seznam obrazkd, tabulek a graft
e seznam pouzitych symboll, znacek a zkratek

e seznam pouzitych odbornych vyrazi

3.1.1 PREDNI DESKA
Na piedni desce tzv. obalu se uvadi (viz Ptiloha ¢. 1):

e nazev instituce (Vysoka skola zdravotnicka, o. p. s.)

® nazev prace

e oznaceni odborné kvalifikace (napt. Bakalaiska prace)
e jméno a pfijmeni autora

e rok a misto
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Prvky na obalu jsou orienta¢né rozmistény se zarovnanim na stied podle klice:

4-10-14 - 17 - 27. Pocitano od horni hrany listu v cm.

Uprava obalu/desek je uvedena v normach ISO 1086 a ISO 7144. Prvni strana

obsahuje nasledujici udaje v poradi, ve kterém jsou uvedeny:

1. Nazev a sidlo instituce, pro kterou akademicka prace vznikla (pfiznava

ptislusny kvalifika¢ni stupen a vydava diplom), 14 bodové pismo

2. ndazev prace a podnazev (pokud se v praci pouzil) 16 bodové pismo

3. oznaceni, o jaky druh préace jde (Bakalafska prace), 12 bodové pismo

4. Uplné jméno autora (uvadi se nejprve jméno a potom piijmeni), 12 bodové

pismo

5. misto a rok publikovani (Praha 2011), 12 bodové pismo

3.1.2 TITULNI LIST

Na titulni stranu se uvadi udaje v nasledujicim potadi (viz Ptiloha ¢. 2):

nazev a Sidlo instituce, pro kterou prace vznikla (ptfiznava ptislusny
kvalifikacni stupent a vydava diplom), 14 bodové pismo

nazev a podnazev (pokud se v praci pouzil) 16 bodové pismo
oznaceni, o jaky druh prace jde (Bakalatska prace), 12 bodové pismo
identifikace autora (uvadi se nejprve jméno a potom piijmeni), 12
bodové pismo

oficidlni pojmenovani stupné vzdélani, pro jehoZ ziskéni se prace
vypracovava (bakalér), 12 bodové pismo

nazev studijniho programu/oboru (naptf. VSeobecné osetfovatelstvi/
Vseobecna sestra), 12 bodové pismo

identifikace vedouciho prace i s tituly, 12 bodové pismo

misto publikovéni (Praha 2009), 12 bodové pismo

Jednotlivé udaje jsou orientané rozmistnény se zarovnanim na stied podle klice: 4 -

10 - 14 - 17 - 22 - 23 - 24 - 27. Potitano od horni hrany listu v cm. Udaje: Stupen vzdélani,

Nézev studijniho oboru a Vedouci prace jsou zarovnany doleva.

20



3.1.3 ZADANI

Do zavérecné prace se svazuje kopie originalu zadosti o téma bakalarské prace
schvalena rektorkou skoly. Formulat generuje studijni oddéleni na zékladé zadosti studenta
Vzhledem k tomu, e Zadani BP obsahuje podpis rektorky VSZ a autora BP je mozno do
prace vlozit scan tohoto dokumentu. Vzhledem k umisténi, dbejte prosim na to, aby byla

stranka naskenovana vzdy v dobré kvalit¢.

3.1.4 PROHLASENI

V ramci prohlaseni autor potvrzuje, ze danou praci zpracoval samostatné a uvedl
veskerou pouzitou literaturu. Zaroven dava instituci, ve které praci zpracovava, souhlas
k jejimu vyuziti pro studijni Géely (viz Pfiloha ¢. 4).

ProhlédSeni je umisténo na samostatné strané, a to v jeji dolni ¢tvrting. Nezbytny je

vlastnoruéni podpis.

3.1.5 ABSTRAKT

Abstrakt je povinnou soucasti bakalafské prace a musi odpovidat normé ISO 214.
Strucné a vystizné charakterizuje obsah prace v né€kolika fadcich zakladniho textu. Zahrnuje
informaci o cili prace, pouzitych metodéach, vysledcich, doporucenich a zavérech. Ke kazdé
Casti staci uvést struéné 1 jen jednu vétu. Vypracovava se v cestiné a dale také v anglickém
nebo némeckém jazyce, kazdy text na samostatné strané. Délka abstraktu je v ptipadé
bakalatské prace cca % strany A4 (150-300 slov). Text se pise V pfitomném Case a v trpném

rode.

Nezbytnou soucasti abstraktu jsou i kli¢ova slova. Vztahuji se k tématu a zpravidla
jsou to klicové vyrazy. Zadanim klicového slova do vyhledavace v pocitaci ma byt praveé
konkrétni text prace identifikovan a vyhledan z mnozstvi jinych podobnych texti. Kazdé
slovo nebo slovni spojeni za¢ina velkym pismenem a za jednotlivymi klicovymi slovy je
tecka. Klicova slova uvadime stejné v Ceském i cizim jazyce, a to v abecednim potadi

v rozsahu 3-5 slov nebo slovnich spojeni.

Za jazykovou spravnost textu v cizim jazyce odpovida student. Pfipustné je nechat si

text profesionaln¢ pielozit u piekladatelské firmy. Vzorovy abstrakt viz Ptiloha €. 5 a 6.
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3.1.6 PREDMLUVA

Pokud se rozhodneme zatadit pfedmluvu (tato ¢ast je nepovinna), neméli bychom ji
zaménovat s uvodem. Uvadi se na jedné samostatné stran€. Autor v ni uvede hlavni
charakteristiku prace a okolnosti jejiho vzniku, jeji kontext s vnéjSimi faktory. Vysvétli, proc
proc si zvolil dané téma a pouzil zvolenou priazkumnou/vyzkumnou metodu. Miize vysvétlit,
jaky je vztah jeho prace k pfibuznym pracim, vysvétli cil a icel prace. Zde je prostor i nato,
aby autor prace uvedl, kdo mu pfi psani poskytl pomoc ze strany kolegii, sponzort apod.
a pokud uzna za vhodné i podékoval. Obecné zde autor uvede, které hlavni informacni zdroje

pouzil. Toto je jedina €ast prace, kterd miize byt psana v 1. osobé ¢isla jednotného.

3.1.7 OBSAH

Obsah se uvadi na nové strané za abstraktem a pfedmluvou. Obsahuje nazvy hlavnich
kapitol, podkapitol, oddilti a pododdila prace, seznam bibliografickych odkazi, pfiloh a idaj

0 jejich umisténi (viz Ptiloha 7).
Cislovani kapitol a podkapitol se ¥idi podle normy ISO 2145:

e Mezi ¢islem a textem se délaji nejméné dvé mezery.
e Text se v obsahu piSe od svislice se zietelem k nejdelSimu ¢iselnému

oznadeni.

3.1.8 SEZNAM ZKRATEK A SYMBOLU

Tento seznam je vhodné uvést, pokud se v praci vyskytuji zkratky a symboly, které
se bézné¢ nevyskytuji. Zkratky fadime podle abecedy s uvedenim ceského ekvivalentu
a Vv textu je jiz duplicitné nevysvétlujeme. Pokud neni seznam zkratek v praci zatfazen, je

nutné kazdou zkratku v praci vysvétlit pti jejim prvnim vyskytu v textu.

Nezapominejte na uvedeni zdroje, ze kterého bylo ¢erpano! Tento zdroj se musi objevit

I v seznamu pouzité literatury. Vzor je uveden v priloze €. 8.

3.1.9 SEZNAM POUZITYCH ODBORNYCH VYRAZU

Tento seznam je vhodné uvést, pokud se v praci vyskytuji odborné vyrazy, u kterych

je mozny piedpoklad, Ze nebudou &tenafiim znamé. Radime je podle abecedy s uvedenim

22



jejich vysvétleni a v textu je jiz duplicitné nevysvétlujeme. Pokud neni seznam pouzitych
odbornych vyrazi Vv praci zafazen, je nutné kazdy odborny vyraz v praci vysvétlit pii jeho

prvnim vyskytu v textu.

Nezapominejte na uvedeni zdroje, ze kterého bylo ¢erpano! Tento zdroj se musi

objevit i v seznamu pouzité literatury. Vzor je uveden v piiloze ¢. 9.

3.1.10 SEZNAM OBRAZKU, TABULEK A GRAFU

Dale se zatazuji (vZdy na samostatnou stranu): seznam obrazk, tabulek a graft. Jde
o obrazky, tabulky a grafy uvedené v textu. Kazdy obrazek, tabulka nebo graf musi byt

identifikovatelny a pribézné ¢islovany. Vzor je uveden v ptiloze ¢. 10.

3.2 HLAVNI CAST PRACE

Obsahem této Casti 1 celé prace je feSeni problému vymezeného v uvodu prace

a splnéni cil, které si student vytkl. Cleni se na:

3.21 UVOD

Uvod je povinnou souéasti bakalafské prace. Seznamuje ¢tendie struéné, piehledné
a vystizné se zvolenou problematikou. Zminuje aktualnost, zavaznost tématu a uvadi
zékladni epidemiologicka data. Obsahuje stru¢né zdivodnéni volby tématu, vymezeni
obsahové struktury prace, zaméteni jednotlivych kapitol. Popisuje zvolenou metodiku

(kazuistika, prizkum, oSetfovatelsky proces, edukace, piehledova prace).

V pracich zaméfenych na klinicky vyzkum, v némz se analyzuji napf. potieby
nemocnych, ucinky oSetfovatelskych postupti a intervenci, je nezbytné formulovat klinickou
otazku, ktera pfesn¢€ vymezi, na co student hleda odpovédi v literatute, zejména v odbornych
¢lancich.

V Uvodu je nezbytné jasné a srozumitelné formulovat cile teoretické a praktické

Casti. V zavéru Uvodu je uvedena vstupni literatura a popis reSerSni strategie.
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Uvod se necisluje jako kapitola a od této ¢asti vcetné autor pouziva treti osobu

jednotného/mnozného ¢isla trpného rodu nebo akademicky plural.

3.2.2 TEORETICKA CAST

ZavéreCnou praci se ovéfuje zvladnuti zékladi teorie, odborné terminologie,
zékladnich standardnich védeckych metod, troven védomosti, znalosti a dovednosti. Student
prokazuje schopnost samostatné odborné prace z obsahového a formalniho hlediska. Prace

mohou mit prvky piivodnosti, sumarizace a kompilace.

V ramci popisu soucasného stavu feSeného tématu autor podrobnéji uvadi,
komentuje, analyzuje a interpretuje informace ziskané z rtznych zdroji. Informuje
0 klicovych pramenech, autorech a dilech, které jiz popisuji a feSi danou problematiku.
V této Casti je nutné zvlast’ dbat na spravné citovani a pouzivani bibliografickych odkazi.

Tato ¢ast by méla tvofit maximalné 1/2 prace (v ptipad¢ bakalaiské prace cca 20-25 stran).

V ramci aplikace feSeni oSetfovatelského procesu autor v této ¢asti uvadi strucny
popis patofyziologie (nejnovéj$i poznatky) dané¢ho onemocnéni a obecné poznatky
ke konkrétni oSetfovatelské problematice (obecny popis oSetfovatelské péce o pacienta
S danym onemocnénim). Nedilnou soucasti je také strucny popis metodiky, kterd bude
aplikovana v praktické ¢asti (napt. oSetfovatelsky proces, konkrétni oSetfovatelsky model,

edukacni proces atd.).
Vymezeni teoretické ¢asti v bodech:
o teoreticka vychodiska
e prehled literatury
e zékladni vymezeni pojmil

e soucasny stav poznani

3.2.3 PRAKTICKA CAST

Praktickd cast se 1isi podle toho, zda bude autor realizovat prizkum/vyzkum,
oSetfovatelsky nebo edukac¢ni proces. V kazdém piipade je vSak nezbytné nutné pied
zahajenim realizace praktické Casti prace pozadat o souhlas pracovisté (dle zvyklosti bud’

naméstkyni oSetfovatelské péce a eventudlné etickou komisi), na kterém bude
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pruzkum/vyzkum, oSetfovatelsky nebo edukacni proces uskutecnovan. Konkrétni instituce

mohou mit vlastni formulafe.

Text praktické casti se piSe vV minulém case v trpném rodé nebo ve treti osobé

mnozného ¢isla.
Vymezeni praktické ¢asti v bodech dle zvoleného typu prace:
a) varianta u teoretického, prizkumného a historicko-deskriptivniho zaméteni

» formulace problému, cili, prizkumnych otazek

» popis feseni (postupti, harmonogram, pilotaz)

» popis metodologie (zptisob sbéru dat a vyhodnoceni)
>

popis prizkumného vzorku respondentd (zdivodnéni vybéru,

velikost)
» vysledky vlastniho prizkumu/vyzkumu (interpretace vysledki)
» diskuze (analyza dat, shoda ¢i rozdily ve zjisténi u autort

publikovanych praci na obdobné téma)

» doporuceni pro praxi
b) varianta u oSetfovatelské péce

» formulace problémi a cild
zdivodnéni volby oSetfovatelského modelu
posouzeni/zhodnoceni pacienta

jednotlivé faze oSetfovatelského procesu

vV V VYV V

porovnani vysledkd vlastniho zjiSténi (poznatkil) s publikovanymi
vysledky jinych autorii (akademické prace, odborné clanky)

» doporuceni pro praxi a diskuze

DISKUZE, DOPORUCENI{ PRO PRAXI

vvvvvv

poznatky, zmifiujeme problémy, které nastaly v souvislosti se zvolenou metodou prizkumu,
nase vysledky porovnavame s Udaji z teoretické c¢asti, diskutuji se klinické a védecké
dusledky prace. Lze vyslovit nové prizkumné otazky, 1ze naznacit, jak by se mohlo v praci
pokradovat. Chybou je opakovat zde Gdaje a materidl popsany jiz v Uvodu, Metodg,

Vysledcich. Neuvadime nami prizkumem nepodlozend tvrzeni. Je tieba diskutovat 1 se
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zdroji, které uvadi jiné vysledky, nez ke kterym jsme dospéli a analyzovat mozné pti¢iny

téchto rozdilnych zjisténi.

U kazuistickych praci je Diskuze klicovou soucasti prace. Funkci diskuze zde plni
celkové zhodnoceni oSetfovatelské péce ¢i edukace. Autor se v ni mize kromé obligatniho
propojeni teorie osetiovatelstvi s praxi také zamyslet nad G¢innosti osetfovatelské péce, ktera
pacientovi byla poskytnuta dle individualizovaného planu, zda bylo dosazeno cili
a ocekavanych vysledkt, nad alternativnimi moZznostmi oSetfovatelské péce (napf. popsat
mozné intervence, které nebyly realizovany, ale bylo by dobré, kdyby v urcité¢ fazi
realizovany byly...), nad bezpecnosti (bezpecna identifikace pacientil, pouzivani 1é€ivych
ptipravkl s vyssi mirou rizikovosti, prevence zdmény pacienta, prevence zameény vykonu a
strany pfi chirurgickych vykonech, prevence padi, optimélni postupy hygieny rukou pii
poskytovani zdravotni péce, bezpetnd komunikace, bezpecné pfedavani pacientil) a nad
etickymi otazkami a SirSimi souvislostmi (kvalita zivota vs. 1écba) apod. Jednd se
0 vyznamny aspekt oSetfovatelského procesu a kazuistiky vibec. Uvadime informace
Z literatury, které podporuji nase zavéry. Konzultujeme odborné otazky o feSeni problému,
které jsou dulezité pro zajisténi kvalitni a bezpecné péce.

Soucasti Diskuze jsou doporuceni pro praxi. Diskuzi a doporuceni pro praxi tvofime
s veskerou peclivosti, je tfeba si na jejich tvorbu ponechat dostatek casu a nékolikrat se k nim

vratit.

Doporuceni pro praxi jsou logickym vyusténim feSené problematiky (napt. vyplyvaji
z kazuistiky) a vedou ke zlepseni zdravi, napomahaji zotaveni. Smérovana jsou pacientim,

jim blizkym 0sobam, managementu, oficialnim institucim apod.

3.24 ZAVER

Zaveér obsahuje shrnuti zdkladnich vystupl prace v souladu se strukturou prace.
Konstatujeme splnéni stanovenych cilli bakalarské prace. Tato kapitola obsahuje stru¢né
shrnuti nejvyznamnéjSich poznatkti z teoretické Casti prace a vlastniho zjisténi autora
podlozeného provedenou analyzou. Autor by zde mél zhodnotit, zda bylo dosazeno
stanovenych cilt a shrnout doporuceni pro dal§i zkoumani nebo praktické vyuziti ziskanych
udajti v praxi. V ptipad¢, Ze z n¢jakého diivodu nebylo mozné stanovené cile prace splnit,
uvede autor vysvétleni a pfiCiny. PiSe se v akademickém pluralu nebo tieti osobé

jednotného/mnozného cisla trpného rodu.
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3.3 ZAVERECNA CAST PRACE

V zavérecné Casti prace uvadime zdroje informaci neboli Seznam pouzité literatury
a Prilohy. Diskety, informacni a eduka¢ni letaky a dalsi obdobné materialy se vkladaji

do zadniho pridesti.
3.3.1 ZDROJE INFORMACI

Zdroje informaci pro psani prace jsou k dispozici bud’ v tisténé, nebo elektronické
podobé. Nejsilngji preferovanym zdrojem jsou odborné Casopisy a odborné knihy. Pii
citovani ostatnich internetovych zdroji ddvame prednost renomovanym institucim
(mezinarodni instituce, vyzkumné uUstavy, statistické Ufady) a autoritdm v daném oboru.

Vzdy peclivé zvazujeme diveéryhodnost citovaného pramenu.

Mezinarodni standardiza¢ni organizace ISO ptipravila novou mezinarodni normu pro
potieby citovani a strukturovani bibliografickych zaznamt ISO/DIS 690. Oficialni ptreklad
byl publikovan v dubnu roku 2011 pod nazvem CSN ISO 690: 2011 = Pravidla pro
bibliografické odkazy a citace informacnich zdroju. Norma umoznuje vice volnosti pfi

tvoteni bibliografickych citaci, avSak je tif‘eba dodrZovat jednotny styl v jedné praci.

Seznam pouzité literatury je uveden na samostatné strané za zavérem. Uvadime
v ném vSechny zdroje domaci 1 zahrani¢ni, v€etné internetovych, pouzité pii vypracovavani

prace.

U bakalaiské prace by mél autor Cerpat minimalné z 20 literarnich zdroja. Autor by
mél nejlépe Cerpat z primarnich zdrojl, dale ze sekundarnich zdrojii a opomenuty by nemély
byt ani zdroje zahrani¢ni. Povinnosti autora je uvést vSechny literarni prameny, ze kterych
cerpal (absolventska prace mlze byt pouze jednim ze zdroju!). Jednotlivé literarni zdroje
fadime abecedn¢ za sebou (podle pfijmeni autora) a nerozdélujeme je podle druhu (internet,
Casopis, kniha). Pokud nepouZivame citovani podle ciselnych odkazu, jednotlivé

literarni zdroje v seznamu necislujeme!

V této souvislosti je nezbytné také upozornit, Ze Systém mezinarodniho standardniho
¢islovani knih — ISBN (International Standard Book Numbering) vznikl koncem 60. let ve
Velké Britanii pivodné jako narodni systém. Postupné se rozsifil do vice nez 190 zemi.
V Ceské republice je zaveden od roku 1989 a je tedy nutno pocitat s tim, Ze pokud jsou

citovany star$i publikace, nebude v nich ISBN uvedeno a tento idaj se vynechava.
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Pii vybéru literatury se doporucuje vyhnout se online encyklopedii
Wikipedie. Ackoli ma Wikipedie nepopiratelné klady, z odborného hlediska ptevazuji
negativa. Wikipedie neni povazovana za odborny pramen. Jeji obsah se rychle méni, takze
mnohdy by citace z Wikipedie jiz nebyla zpétn¢ dohledatelna. Obsah na Wikipedii navic
muze vytvaret a upravovat opravdu jakykoliv uzivatel internetu, takze je velmi tézké

posoudit kvalitu a relevanci informaci, pokud neni autorizovan.

3.3.2 PRILOHY

Do ptiloh se umist'uji rozsahlé textové vypisy, podrobné popisy zafizeni, mapy, ale
i tabulky, fotografie, souhlasy napt. etické komise, zdravotnického zafizeni (k realizovani
sbéru udaju), titulni list reserSe apod. Pokud jsou pfilohy do prace zafazeny, uvede se nejprve
jejich Gplny seznam. Jednotlivé ptilohy oznacujeme velkymi pismeny (pozor pismeno ,,CH*
se vynechava!) a cisla stranek se pisi fimskymi Cislicemi. Kazda pfiloha je zafazena na
samostatné strané a jeji nezbytnou soucasti je i uvedeni zdroje, ze kterého bylo cerpano, a to
véetné roku vydani a strany. V obsahu se pfilohy jiz necisluji a neuvadi se u nich stranka
a také nejsou zapocitavané do celkového rozsahu préce. Jednotlivé pfilohy oznacujeme bud’

velkym tiskacim pismenem, nebo ¢islem.

Soucasti ptiloh je také privodni list reSerSe, a to bud’ vypracovana knihovnou, nebo
vytvoteny zapis, ktery obsahuje informaci o poctu nalezenych zdznamu vztahujicich se

k zadanym kli¢ovym sloviim.

Pokud pfilohu vytvofil sdm autor prace, je nutné tuto informaci také uvést i véetné

roku vzniku. Ukézka viz Pfiloha ¢. 11.

3.3.3 ERRATA

Pokud zjistime chyby po vytiSténi prace, napiSeme opravy na samostatny list papiru,
ktery vlozime volné¢ do prace mezi obal a titulni list. Na hornim okraji musi byt uvedeny
identifikac¢ni udaje prace. Typ pisma a délka fadek musi byt stejné jako v textu originalu (viz

Ptiloha ¢. 12).
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4  ETIKA TVORBY PRACE

Nemcova Jitka

Autorstvi prace vyjadiuje skuteCnost, ze osoba, kterd je uvedena jako autor, je
pavodcem prace (dila) a prebira zodpovédnost za zvefejnény obsah. V CR je problematika
autorstvi feSena zakonem ¢. 121/2000 Sb., zadkon o pravu autorském, o pravech souvisejicich

s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (Autorsky zakon).
Autorstvi v renomovanych ¢asopisech se hodnoti obycejné na zakladé téchto skutecnosti:

» zasadni podil na vypracovani koncepce, navrhu studie, ziskani idaji a na analyze
a interpretaci daji
» priprava rukopisu ¢lanku nebo jeho zasadni kontrola

» zaveére¢né posouzeni a potvrzeni verze zasilané do redakce

Tyto podminky (zejména prvni a tfeti) musi byt splnéné u kazdého autora. V opacném
ptipadé by jména spolupracovnikii méla byt uvedena s jejich souhlasem az v pod€kovani.

Zakladnim predpokladem akceptace autorského zédkona je dodrZovani fadné citacni kazné.

4.1 CITACE A METODY CITOVANI LITERATURY

Citace je kratka forma bibliografického zdznamu umisténd, bud’ v zavorkach uvnitt
textu citujictho dokumentu, nebo pfipojend jako poznamka na strané textu pod ¢arou, na
konci textu kapitoly, nebo na konci celého textu dokumentu. Citace slouzi k rychlé
identifikaci dokumentu, ze kterého autor vysokoskolské prace vybral apouzil citat,

parafrdzované myslenky apod. v ramci zdrojového (citovaného) dokumentu.

Castou otazkou ze strany autort textd, at’ uZ jde o &lanek v odborném &asopise, knihu,
ale 1 zavére€nou praci, je dotaz na vhodné mnozstvi citaci. Obecné plati, Ze ¢im vice autor
pouzije literatury, tim bohatsi je pak teoreticka ¢ast prace. Na druhou stranu pfemira citovani
snizuje ptivodnost dila, proto je nutné nalézt rozumny kompromis. V celkovém objemu textu

by nemély primé citace piekrocit limit 10 %.
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Citace dé&lime na:

1. Primé citace — jedna se o doslovné prevzeti ¢asti textu. I v ptipadé, Ze ptivodni text
je jen lehce upraven, napf. spojenim vét ¢i vyménou jednoho slova, se stale jedna
0 pfimou citaci. PFima citace se uvadi v uvozovkach nebo kurzivou (v celé praci
je nutno zvolenou formu dodrzovat!) a odkaz na zdroj v zdvorce musi obsahovat
pfesné uvedeni strany nebo rozsahu stran, z nichZ je text prebiran.

2. Parafraze — jedna se o voln¢ preformulované myslenky jiného autora, je vSak nutno
dat pozor na to, aby nem¢ly prevzaté myslenky v textu zcela jiny vyznam. Parafraze
je vétSinou oddélena odstavcem.

3. Vynatky z pravnich norem (zakony, vyhlasky) je nezbytné citovat vzdy jako citace

primé.

42 CITACEV TEXTU

Dle normy (CSN ISO 690: 2011 = Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informac¢nich zdroju) je mozno vyuzit nékolik metod citovani.
Pouzivané citaéni metody:

» Harvardsky systém/styl
» forma ¢iselného odkazu

» forma pribéznych poznamek
Se zvolenym cita¢nim stylem pak tzce souvisi také struktura samotného bibliografického
zaznamu, kterd se vyuZziva v Seznamu pouzité literatury.

V ramci jednoho zpracovavaného dokumentu je zasadni dodrZovat jednotny
cita¢ni styl. VSZ preferuje u bakalaiskych praci zapis literarnich zdroji Harvardskym
stylem.

421 CITOVANI DLE HARVARDSKEHO STYLU

Jde o béznou a Casto vyuzivanou metodu citovani ve védeckych a odbornych
publikacich a u praci vznikajicich na akademické ptdé. Je oznaCovana terminem Harvardsky

systém nebo Harvardsky styl.
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V textu se v ptipadech parafrazovani dokumentu do kulaté zavorky uvede prvni tidaj
(ptijmeni autora nebo prvni slovo jména korporace, poptipad¢ prvni slovo ndzvu dokumentt,
nema-li dokument autora. Po &arce se uvadi rok vydani dokumentu napt. (HASKOVCOVA,
2002) nebo (NANDA INTERNATIONAL, 2013).

V piipadech piimé citace se v zavorce dale uvadi i stranka napi. (HASKOVCOVA,
2002, s. 78). Citace v zavorce muze byt umisténa kdekoliv ve vété, za jakymkoliv slovem,
pokud vsak je uvedena zcela na konci véty, pak je to vzdy za uvozovkami a pied zavéreénou
teCkou, ktera ukoncuje vétu. Pokud je v ¢eském textu jméno cizi autorky piechyleno, pak se

musi v zavorce uvést piijmeni v origindlnim tvaru napt. G. Bergmanova (BERGMAN,

2003).

U dokumentl s vice autory lze v citaci uvadét pfijmeni pouze prvniho autora
snaslednym vyrazem et al. (nebo cesky: a kol.), pokud to nezplsobi né&jakou
nejednoznacnou identifikaci napt. (KLENER et al., 2006), ale tento zapis se musi shodovat

se zapisem v Seznamu literarnich zdroji na konci prace.

Pokud maji dva a vice dokumentt stejny prvni udaj i rok vydani, lze je mezi sebou
rozliSit pomoci malych pismen (a, b, ¢, ...), ktera t€sné bez mezery nasleduji za rokem

vydani (uvadéji se jak v textu, tak v seznamu bibliografickych zdznami) viz:

HASKOVCOVA, 2002a nebo HASKOVCOVA, 2002b. V seznamu bibliografickych

zdznamu pak bude uvedeno:

e HASKOVCOVA, Helena, 2002a. Lékaiskd etika. 3. rozsii. a aktualiz. vyd. Praha:
Galén. ISBN 80-85824-03-5.

e HASKOVCOVA, Helena, 2002b. T, hanatologie: nauka o umirdani a smrti. 2. rozsif.
a aktualiz. vyd. Praha: Galén. ISBN 80-7262-034-7.

Pro studenty, ktefi nejsou piili§ zbehli v praci s textovym editorem, je tento zplisob
citovani nejvhodnéj$i metodou, protoze nevyzaduje nastavovani kifiZzovych odkazii ¢i

poznamek pod carou.

Pro Fazeni tituli v seznamu bibliografickych citaci plati nasledujici pravidla

e Pokud autor cituje své jiné prace (tzv. autocitace), v seznamu bibliografickych citaci
tyto prace umisti pied ostatni prameny, které jsou dale fazeny abecedné dle piijmeni

autora.
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Bibliograficka citace dokumentu jednoho tvlirce pfedchazi bibliografickym citacim
d¢l vice tvlret, jejichz ptijmeni zac¢inaji stejnym pismenem
BELOHLAVEK, Frantisek. 5 typii lidi: jak s nimi jednat, jak je vést a motivovat.,

BELOHLAVEK, Frantiek, Pavol KOSTAN a Oldtich SULER. Management.

Vice bibliografickych citaci d€l jednoho tviirce se fadi od nejstarSiho dokumentu.
BELOHLAVEK, Frantisek, 2005. Jak Fidit a vést lidi: testy, pripadové studie, styly
Fizeni, motivace a hodnoceni. 4. vyd. Brno: CP Books. ISBN 978-80-247-300-1-1.

BELOHLAVEK, Frantisek, 2010. 15 typii lidi: jak s nimi jednat, jak je vést
a motivovat. Praha: Grada. ISBN 978-80-247-300-1-1.

Bibliografické citace dél vice tvirct, které zacinaji stejnym pifijmenim, se fadi

postupné.
DVORAK, Jaroslav
DVORAK, Jaroslav a kol.

DVORAK, Jaroslav a Zdenék ZAVREL

Vzhledem Kk tomu, Ze se pohybujeme v Ceském prostoru je doporuovano pii
autorstvi kolektivu pouzivat zkratku ,,a kol.“. U zahrani¢niho zdroje pouzivame
zkratku ,.et al.

.V ptipadé¢ chybé&jiciho pfijmeni autora je mozné u Harvardského stylu pouzit zkratku
,»ANON*.

. Pfiymeni prvniho autora se uvadi v invertovaném potadi, jména ostatnich autort se
pisi v ptfirozeném potadi a oddé€luji se Carkou. Mezi posledni dvé jména se pise
spojka ,,a“.

DISMAN, M., V. POLANECKY a E. STEHLIKOVA

.V pripadech, kdy autor pouzije parafrazi téhoz obsahu z vice zdroju, uvadi se tyto

Vv samostatnych zavorkach a oddéluji se ¢arkou napt. (DVORAK, 2005), (ZAVREL,
2008).
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Pokud autor vychazi z bibliografického zdroje, ktery je psan jinym pismem nez

latinkou, napf. azbukou nebo cyrilikou, transliteruje se do latinky. Uprava bibliografickych

citaci, tedy styl, format a interpunkce, musi byt v celém dokumentu jednotna.

4.3 CITACE V SEZNAMU POUZITE LITERATURY

Seznam pouzité literatury je uveden na samostatné strané za zavérem. Uvadime

Vv ném vSechny zdroje domaci i zahrani¢ni, v€etné internetovych, pouzité pii vypracovavani

prace.

Obecna pravidla:

citujici si sam urci pocet uvedenych autorti, pokud jich je vice. Lze tak uvadét
vSechna pfijmeni nebo pfijmeni prvniho autora s latinskou zkratkou et al., ale
jednotné v celém textu

ISBN lze délit (tak, jak jej rozdéli textovy editor)

U jmen vydavatell se neuvadéji obchodni zkratky napft. a. s., 0. p. S.

pied dvojteckou se nedéla mezera (ani za mistem vydani, ani mezi ndzvem
a podnézvem)

za slivkem "In" se déla dvojtecka

cituje-1i se celé dilo, neuvadi se celkovy pocet stran

u periodika je povinnym udajem ISSN

za nazvem periodika je tecka

dostupnost z internetu se uvadi pouze slovy "Dostupné z:", nikoliv diive
nejednotnymi vyrazy "Dostupné z World Wide Web:", "Dostupné z WWW:",
"Dostupné z internetu:" ¢i jinych webovych rozhrani

URL adresa se miize dé¢lit (tak jak ji rozd€li textovy editor)

URL adresa se jiz nevydéluje znaky < > a tento idaj neni zakoncen teckou
druh vysokoskolské kvalifika¢ni prace neni podnazvem

pokud zdznam kon¢i idajem o ISBN nebo ISSN, déla se za ISBN/ISSN tecka
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4.3.1 TISTENA MONOGRAFIE

Autor, Rok. Ndzev. Podnazev (nepovinné). Podfizena odpovédnost (napi. piekladatel,
editor, ilustrator apod.). Vydani. Nakladatelské udaje (misto a nakladatel). Pocet stran

(nepovinné). Edice. Poznamky. ISBN.

Kiestni jméno autora dila miize byt vypsano celé¢ nebo zkraceno inicidlou. Ob¢ verze jsou

spravné a mozné, ale je tfeba dodrZzet jednotnost Vv textu celé prace.

VZOR:

o Jeden autor
HASKOVCOVA, Helena, 2002. Lékai'skd etika. 3. rozsit. a aktualiz. vyd. Praha:
Galén. ISBN 978-80-7262-132-7.

o Dva autori
VONDRACEK, Lubomir a Jan VONDRACEK, 2003. Pochybeni a sankce pii
poskytovani osSetrovatelské péce. Praha: Grada. ISBN 978-80-247-0705-5.

o Dva autofi — preklad

RICHARDS, Ann a Sharon EDWARDS, 2004. Repetitorium pro zdravotni
sestry. Z angl. orig. ptel. Simona Sedlova. Praha: Grada. ISBN 978-80-247-
0932-5.
o TFi autori
DISMAN, M., V. POLANECKY a E. STEHLIKOVA, 1995. Drogy, alkohol, tabdk
a zivotni styl. Praha: Hygienicka stanice hl. m. Prahy.
STARCK, J.L., F. MURTAGH a A. BIJAOUI, 2000. Image processing and data
analysis. Cambridge: Cambridge University Press. ISBN 978-80-521-59914-8.
o Vice autori
HAJEK, Z. akol., 2004. Rizikové a patologické téhotenstvi. 1. vyd. Praha: Grada.
ISBN 978-80-247-0418-8.

o Autorsky kolektiv (vice nez 3 autofi, bez grafického zvyraznéni
jakéhokoliv autora)

Porodnictvi. 1999. Praha: Grada. ISBN 978-80-7169-355-3.
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o Tituly s podniazvem

JANOSIKOVA, E.H. a JL. DAVIESOVA, 1999. Psychiatricka
oSetrovatel'ska starostlivost: duSevné zdravie a psychiatrické oSetrovatel’stvo.

Martin: Osveta. ISBN 978-80-8063-017-8.
o Tituly s podnazvem

JANOSIKOVA, EH. a JL. DAVIESOVA, 1999. Psychiatricka
oSetrovatel'ska starostlivost: duSevné zdravie a psychiatrické oSetrovatel’stvo.

Martin: Osveta. ISBN 978-80-8063-017-8.

4.3.2 TISTENE SBORNIKY A CASTI MONOGRAFII

Primarni odpovédnost K piispévku, Rok vydani. Nazev: podnazev ptispévku. In: Primarni

odpovédnost ke zdrojovému dokumentu. Nazev: podnazev zdrojového dokumentu. Vydani.

Misto vydani: Nakladatel. Lokace ve zdrojovém dokumentu. Standardni ¢islo.

Udaje o zdrojovém dokumentu (sborniku) jsou od piedchozich Gidajti odd&leny &astici ,,In:*.

Role editort se zapisuje podle dokumentu v rdmci primarni odpovédnosti ke zdrojovému

dokumentu pomoci zkraceného vyrazu umisténého v kulaté zavorce ,,(ed.)*.

VZOR:

o Prispévek ve sborniku

DOCI, Ivan a Maria KOVAROVA, 2003. Zistovanie stigmy schizofrenie —
vysledky vyskumu. In: Aktudlne problémy zdravotného stavu populdcie: zbornik
vedeckych prdc z konferencie, 13.—14. mdja 2003. Kosice: LF UPJS, Ustav
socidlneho lekarstva, s. 34-39. ISBN 80-81565-80-5. Dostupny z:
http://www.aib.sk/infos/infos2000/19.htm

MACIK, Karel. Marketing vysokych kol — piedstavy a skute¢nost. In:
Marketing vysokych Skol: sbornik prispevki mezinarodni konference, Projekt
Tempus Phare CME 97-3026, Praha 16.-17. brezna 2000. Ed. FrantiSek
FREIBERG et al. Praha: Fakulta strojni CVUT, s. 117-126. ISBN 80-01-02163-
7.
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o Odkaz na ¢ast vicesvazkové publikace

Akademicky slovnik cizich slov. 1995. I. dil, A-K. Praha: Academia. ISBN 978-
80-200-0523-4.

Ottiv slovnik naucny: llustrovanad encyklopedie obecnych znalosti. 1988-1909.
Praha: J. Otto, 1988-1909. 28 sv.

o Kapitola v knize

JIRASEK, V., 2003. Endoskopické metody. In: KLENER, P. et al. Propedeutika.
Vnitini 1ékarstvi, sv. 1. Praha: Galén, Karolinum, s. 156-158. ISBN 978-80-
7262-252-8.

NAVRATIL, J., 2003. Propedeutika. In: NAVRATIL, L. Vaitini lékarstvi pro
nelékai'ské fakulty. Praha: Manus, s. 45-57. ISBN 978-80-86571-02-5.

MCADAMS, D.P., 1998. The Development of a Narrative Identity. In: BUSS,

D.M., CANTOR, M. (Eds.). Personality Psychology. New York: Springer-
Verlag.

4.3.3 TISTENE SERIALOVE PUBLIKACE (CASOPISY, NOVINY, EDICE,...)

Nizev: podndzev. Rok vydani. Odpovédnost k serialové publikaci. Vydani. Udaje

0 vydavani (data a/nebo ¢isla). Standardni ¢islo.

Jestlize se citace vztahuje na celou publikaci, ktera nebyla dosud uzaviena, zapisuje se

chronologické oznaceni nebo Cislovani pouze prvniho svazku (sesitu), po némz nésleduje

pomlcka a mezera.

VZOR:

o Zaznam Ceského tisténého casopisu (jako celku)

Ndrodni knihovna: Knihovnickd revue. 1990-. Narodni knihovna Ceské

republiky. 1(1). ISSN 0862-7487.
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o Zaznam zahrani¢niho tiSténého casopisu (jako celku)

Canadian and international education, 1972. Comparative and International
Education Society of Canada. June 1972, 1(1). ISSN 0315-14009.

o Zaznam zahrani¢ni edice tiSténych materiali (jako celku)

Discussion paper. 1989- . International Finance Corporation. No. 1. ISSN 1012-
8069.

4.3.4 TISTENE CLANKY V CASPISECH/NOVINACH

Autor, Rok. Nazev. Ndzev zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopis). Lokace ve zdrojovém
dokumentu. Cislo svazku. Rozsah (strana od-do). ISSN. Je mozné vynechat popisné terminy

(ro¢nik/svazek, ¢islo, strany). Ro¢nik/svazek se pisSe tuéné a ¢islo se uvadi v kulaté zavorce.

VZOR:

o Clanek v ¢asopise

MENTLIK, Vaclav a Pavel TRNKA, 2011. Aspekty zjistovani spolehlivosti
elektrickych zatizeni — generatort. Elektro. 66(1), 6-10. ISSN 1210-0889.

GRUBER, J., 2005. Dusevni hygiena. Aperio. 4(3), 4-5. ISSN 1214-7389.
o Clanek v noviniach

ANON, 1999. Koncepce vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské

republice. Ucitelské noviny. 102(22), 11-22. ISSN 0139-5718.

4.3.5 CITOVANI SPECIFICKYCH INFORMACNICH ZDROJU

o Legislativni dokument vydany kniZné

Zaznam zakona Ceské republiky a jeho novely zverejnéné v tiSténé Sbirce

zakonu

V pozici primédrni odpovédnosti je v zdznamu uvedeno jméno zemé (ve smyslu
puisobnosti zékona). Konvenéni jméno ,,CESKO* je pfevzato z narodni databaze
autoritnich zdznami NK CR a pouziva se jako zahlavi pro zakony vydané od 1.
1. 1993 a také pro dokumenty vydané do roku 1918. Dokumenty vydané v letech
1918-1992 se uvadgji pod geografickym jménem ,,Ceskoslovensko®.
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VZOR:

CESKO, 2003. Zakon Ceské narodni rady ¢. 66/1986 Sb. ze dne 20. fijna 1986,
0 umélém preruseni tchotenstvi. In: Zdravotnictvi a prdavo komentované

predpisy. 2003. Praha: Orac.

CESKO, 1998. Zakon & 111 ze dne 22. dubna 1998, o vysokych $kolach
a 0 zmén€ a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych Skolach), v platném
znéni. In: Shirka zdkonii Ceské republiky. 39, 5388-5419. ISSN 1211-1244.
Dostupny z: http://aplikace mvcr.cz/archiv 1998/sbirka 1998/sb039-98.pdf

CESKO, 2005. Zakon ¢&. 552 ze dne 20. prosince 2005, kterym, se méni zakon
¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zmén¢ a doplnéni dalsich zakont (zdkon
0 vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisi, a nékteré dalsi zakony. In:
Shirka zdkonii Ceské republiky. 188, 10776-10773. ISSN 1211-1244. Dostupny
z: http://aplikace mvcr.cz/archiv 2005/sbirka 2005/sb188-05.pdf

o Zaznam ministerské vyhlasky CR zverejnéné v tisténé Sbirce zakonu

CESKO, 2004. Ministerstvo Zivotniho prostfedi. Vyhlaska ¢. 696 ze dne 21.
prosince 2004, kterou se stanovi postup zjiStovani, vykazovani a ovérovani
mnozstvi emisi a sklenikovych plyntl. In: Shirka zdkonii, Ceska republika. 235,
12306-12358. ISSN 1211-1244. Dostupny z: http://aplikace mvcr.cz/archiv
2004/sbirka 2004/sb235-04.pdf

o Technické normy

Oznaceni normy. Ndzev normy. Mezinarodni klasifika¢ni kod. Potadi vydani. Misto

vydani: vydavatel, datum vydani.
VZOR:

CSN 1SO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informacnich zdrojii. 3. vyd. Praha: UNMZ, bfezen 2011.

ISO 5985:2002. Animal feeding stuffs — Determination of ash insoluble in

hydrochloric acid. 2nd ed. Geneva: ISO, 2002.
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CSN EN 62270. Automatizace vodnich elektraren — Pokyn pro #izeni pomoci

pocitace. Praha: Cesky normalizaéni institut, biezen 2005.

CSN 01 0198. Formdlni vprava resersi. Praha: Vydavatelstvi Utadu pro
normalizaci a méteni. 1975. Zrusend norma (bez ndhrady). Platnost ukoncena

V bfeznu 2002.

o Patenty

PtihlaSovatel. Ndazev vyndlezu. Podiizend odpovédnost. Poznamky (napf.
mezinarodni klasifikace). Identifikace dokumentu: Zemé nebo vydavajici ufad.

Druh patentového dokumentu. Cislo. Datum vydéni.

VZOR:

NOVA HUT, A. S., OSTRAVA. Tryskovd sestava piestupnikového kolena.
Puivodce vynélezu: Jiti KOSE. Int Cl6 C 10 B 27/06. Ceska republika. Patentovy
spis 279967. 29. 12. 1990.

o Vysokoskolské kvalifika¢ni prace

AUTOR, J., Rok vydani. Nazev: podndzev. Misto vzniku. Typ dokumentu.
Vysoka skola, Fakulta, Katedra.

VZOR:

CIZKOVA, V., 1993. Problémové iilohy jako prostiedek realizace problémové
vyuky v prirodopise a biologii. Praha: Univerzita Karlova, Ptirodovédecka

fakulta. Dizerta¢ni prace. PiF UK.

KOTESOVSKA, L., 2002. Percepce mnohosti u déti se specifickymi poruchami

uceni a chovani. Praha: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta. Diplomova
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prace. Univerzita Karlova, Pedagogické fakulta, Katedra specialni pedagogiky.
Dostupny z: http://www.pedf.sk/infos/infos2000/19.htm

PROVAZEK, Pavel, 2004. Aplikace zdsad posilovini po skonceni gravidity:
zaverecnad prace. [online]. Praha: Univerzita Karlova, Fakulta télesné vychovy
a sportu. [cit. 2005-11-02]. Dostupné Z:
http://www.bodybuilding.cz/diplomove-prace/posilovani-poskonceni-

grav/aplikace-zasad.htm

o Informace ziskané osobnim kontaktem

Jméno respondenta. Relevantni informace, podle tématu prace. Kde a kdy byl

rozhovor veden.

VZOR:

Téma: Odchod sovétskych vojsk

Interview s Michaelem KOCABEM, byvalym poslancem, 1990-1991 vedl
komisi pro odchod sovétskych vojsk. Praha 16. 7. 2008.

Téma: Nova vlna

Interview s Michaelem KOCABEM, spoluzakladatelem skupiny Prazsky vybér.
Praha 22. 9. 2010.

4.3.6 ELEKTRONICKE INFORMACNI ZDROJE

Podrobnosti k n¢kterym prvkim popisu:

e zakladnim pramenem udajii je samotny elektronicky dokument, pfip. doprovodna
dokumentace. Udaje uvadéné v citaci museji odkazovat na exemplaé dokumentu,
ktery byl vidén nebo uzivan pii citovani. Veskeré idaje mimo dokument se uvadeji
do hranatych zavorek

e zanazev uvadime povinng v hranatych zédvorkach druh elektronického nosice - napf.

[online], [CD-ROM] apod.
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misto udaje o poradi vydani se u elektronickych dokumentii zapisuje idaj 0 verzich
a aktualizacich

datum citovani je povinné u online dokumentt a zapisujeme je v hranatych zédvorkach
za datum vydani napt. [cit. 2001-01-24], [cit. 4. dubna 2002]

udaj o dostupnosti je povinny pro vSechny online dokumenty. Uvadi se za vyrazem
,,Dostupné na:...“ nebo ,,Dostupné z:...“

doprovodny material (napf. uzivatelské ptirucky) se uvadi do poznamky na konci
Zdznamu

do poznamky se u disket apod. uvadéji téz tzv. pozadavky na systém, tj. napt. model
pocitace, velikost pozadované paméti, nazev operacniho systému a jeho verze,

softwarové naroky apod. tak, jak jsou v dokumentu uvedeny

Elektronické serialové publikace (¢asopisy, noviny, edice aj.)

Nazev: podndzev. Rok vydani. [druh nosi¢e]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani:
Nakladatel/Vydavatel, Datum vydéani, Datum aktualizace/revize. [Datum citovani

u online dokumenti]. Standardni ¢islo. Dostupnost a pfistup.

Clanky V elektronickych serialovych publikacich (¢asopisech, novinach aj.)

Primarni odpovédnost k ¢lanku. Nazev: podnazev ¢lanku. Rok vydani. Ndzev:
podndazev zdrojového dokumentu. [Druh nosic¢e]. Vydani. Datum vydani zdrojového
dokumentu, Svazek (Roé¢nik), Cislo, Datum aktualizace/revize. Lokace V ramci
zdrojového dokumentu [Datum citovani u online dokumentd]. Standardni C¢islo.

Dostupnost a ptistup.

Webova stranka
Nazev stranky [typ média]. Vlastnik stranky. (rok vydani, copyright — nepovinné)

[datum citovani]. Dostupnost.
VZOR:
o Prispévky do elektronickych dokumenti

BROZOVA, S., 2000. Zdroje informaci o ugitelich na stfednich $kolach a jejich

vzdélavani v Evropé. In: Shornik prispevku: Ucitelé a jejich univerzitni
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vzdeélavani na prelomu tisicileti: mezindarodni konference 23.-25. zari 2000.
[online]. Praha: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta. [cit. 2001-01-24].
Dostupné z: http://www.pedf.cuni.cz/svi/vydavatelstvi/ucitel/konfcz.html

o Casti elektronickych dokumenti

NAVRATILOVA, Kristina, 2005. Cviceni v Sestinedéli. [online]. [cit. 2005-11-
02]. Dostupné z: http://www.mojedite.cz/article-detail.php?id=98

o Elektronicka serialova publikace jako celek

Ikaros: Elektronicky casopis o informacni spolecnosti, 2001. [online]. Praha:
Ikaros, ¢1998-2001. 10x ro¢né. [cit. 17. dubna 2001]. ISSN 1212-5075.

Dostupné z: http://ikaros.ff.cuni.cz

Informatorium Fakulty elektrotechnické, 2000. [online]. Praha: Pedagogicka
Fakulta UK v Praze, listopad 2000. [cit. 2001-04-17]. Dostupné

z: http://www.pedf.cuni.cz/pedf/informator

Ndrodni knihovna: Knihovnickd revue, 1998. [online]. Narodni knihovna Ceské
republiky. Praha: Narodni knihovna CR, 1990-. [cit. 2006-03-30]. ISSN 1214-
0678. Dostupné z: http://full.nkp.cz/nkkr/NKKR.html

JEP: The Journal of Electronic Publishing, 2006. [online]. Ann Arbor (MI):
University of Michigan 1995- Prerusené vydavani v letech 2003-2005. [cit.
2005-04-20]. ISSN 1080-2711. Dostupné z: http://www.hti.umich.edu/j/jep/

Forum: casopis Univerzity Karlovy, 2002. Praha: Univerzita Karlova, 1995-
2002. ISSN 1211-1724. Dostupné také z: http://forum.cuni.cz/
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o Clanek v elektronickém casopisu

HEMOLA, Hanus, 2003. Koordina¢ni porada k problematice meziknihovnich
sluzeb. Ikaros. [online]. Leden 2003, ro¢. 7, ¢. 1. [cit. 2006-03-30]. ISSN 1212-
5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/1273

HAGEN, J.H., S. DOBRATZ a P. SCHIRMBACHER, 2003. Electronic Theses
and Dissertations Worldwide: Highlights of the ETD 2003 Symposium. D-Lib
Magazine. [online]. vol. 9, no. 7/8. [cit. 2006-03-30]. ISSN 1082-9873.
Dostupné z: http://www.dlib.org/dlib/july03/hagen/07hagen.html

KUBALKOVA, Petra, 2006. Instrukce k citovani literatury dostupné v prostiedi
WWW na vysokych kolach v CR. Ikaros. [online]. 10(12), 23-26. [cit. 11. 10.
2011]. ISSN 1212-5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/3733

o Webova stranka a webova stranka organizace

The ABC's of Nuclear Science. [online]. Nuclear Science Division - Lawrence
Berkeley National Laboratory. Last updated: April 25, 2011. [cit. 11. 10. 2011].
Dostupné z: http://www.lbl.gov/abc/

Univerzita Karlova v Praze, 2004 [online]. Praha: Univerzita Karlova, posledni
upravy 23. 11. 2004 [cit. 2004-12-03]. Dostupné z: http://www.cuni.cz Dostupné
téZ na: uk@cuni.cz

4.4 PLAGIATORSTVI

Plagiatorstvi je nedovolené pouzivéani cizich publikovanych i nepublikovanych

mysSlenek, formulaci, poznatki, vysledki vyzkumu nebo jinych vysledkil tvofivé prace,

wewvr

piedlozeni kompletni prace podepsané ,,novymi autory*, a to i v jiném jazyce. Tyké se to
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kteréhokoliv stddia vyzkumu, psani nebo zvetejnéni prace, tisténé i elektronické verze. Kdyz
se chce autor vyhnout plagiatorstvi (resp. nechce byt z ného obvinény), musi zvefejnit
vSechny zdroje a pii pouziti ciziho pisemného nebo grafického materialu vétsiho rozsahu si
vyzadat dokonce povoleni pfimo autora nebo vlastnika autorskych prav (ochrana autorskych

prav).

4.41 TECHNOLOGIE NA ODHALOVANI PLAGIATU

V roce 2008 MSMT finanéné podpofilo vznik systému z Centralizovaného rozvojového
projektu MSMT C1/2008 , Narodni registr VSKP a systém na odhalovéni plagiati®. V ramci
celorepublikového projektu vytvofil vyvojovy tym z Masarykovy university systém
Theses.cz, jehoz prostiednictvim je mozné zjist'ovat, zda nedochazi k opisovani zavéreénych

praci. Projekt se déli na dv¢ hlavni ¢asti:

» narodni registr zajistuje evidenci popisnych udaji k zavéreénym pracim, tj. tdaji
typu nazev prace, autor, piedmétovy popis, abstrakt, vedouci, oponent, studijni
program a obor, Skola.

> systétm na odhalovani plagiatd ftesi velmi zavazny spoleCensky problém.
Vyhledavani podobnych dokumenti je prvnim dualezitym krokem Vv procesu

spravného posouzeni a odhaleni, zda se jedna o plagiat ¢i nikoli.

Vysoké Skoly mohou vyhleddvat podobné dokumenty nejen mezi zavérecnymi
pracemi vysokych Skol zapojenych do projektu, ale 1 mezi dalsimi dokumenty, napt. mezi
vybranymi zdroji z internetu nebo seminarnimi pracemi a publikacemi, které jsou soucasti

dal$ich projekti.

Do systému je aktualné zapojeno vice nez 50 instituci z Ceské a Slovenské republiky,
jak z vefejné, tak se soukromé sféry. Theses.cz zaroven plni funkci registru zavére¢nych
praci, kde kazda skola individudln€ rozhoduje o trovni zvetejnéni svych praci (od metadat

az k plnym textim).

Zatimco kontrola originality prace je v systému Theses.cz navdzana na spravujici
organizaci, vyhledavani v zavéreCnych pracich je dostupné pro Sirokou vetejnost (bez

registrace).
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Vysoka Skola zdravotnicka vyuziva tento systém kontroly originality od
akademického roku 2019/20 s prechodem na novy studentsky informaéni systém IS VSZ.

Do tohoto roku byla standardné vyuzivana antiplagiatorska aplikace EPHORUS.

Na Theses navazuje systém Odevzdej.cz, kde si mohou studenti individualné ovéfit

shodu vytvofeného textu s vybranymi zdroji z internetu (https://odevzdej.cz/). Systém

vznikal v letech 2009-2011 za finanéni podpory z Centralizovaného rozvojového projektu
MSMT C13/2009 ,,0dhalovani plagiati v seminarnich pracich®, MSMT C20/2010 ,,Rozvoj
infrastruktur pro vyuzivani hledani podobnosti mezi studentskymi pracemi a zdroji na
Internetu” a MSMT C39/2011 ,,Meziuniverzitni sit’ technickych a metodickych opatfeni na

ochranu proti plagiatorstvi.
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5 BAKALARSKA PRACE V INFORMACNIM SYSTEMU
VSZ

Tureckova lveta

Vysoka skola zdravotnickd pracuje od akademického rok 2019/2020 snovym
informaénim systémem (dale IS VSZ). IS VSZ komplexné zastieSuje cely proces zadani,
odevzdani, archivace a zprosttedkovani bakalarské prace studentli. O konkrétnich terminech,
pokynech, ptipadnych zménach pro dany akademicky rok jsou studenti informovani vzdy

prostfednictvim webovych stranek (Studium » Bakalaiské prace)

5.1 ZADANI BAKALARSKE PRACE

1. Student voli téma své bakalaiské prace v ROZPISU TEMAT. Zde naleznete sekci
BAKALARSKE PRACE, kde jsou preddefinovany navrhy témat bakalaiskych praci
jednotlivych akademickych pracovnikii VSZ.

2. Student se prihlasi ke zvolenému tématu a oslovi vedouciho prace s ptipadnou
specifikaci ndzvu.
Student posila svému potencionalnimu vedoucimu prace VZDY:
- Kompletni nézev prace v CJ

- Kompletni nazev prace v cizim jazyce (AJ/NJ)

(Pozn. 1: pokud chce student zpracovavat vlastni zvolené téma, vybere si
v ROZPISU vedouciho bakalatské prace, kterého oslovi s ndvrhem ,,Individudlni

téma‘)
(Pozn. 2: pokud chce student zpracovavat vlastni zvolené¢ téma s externim

vedoucim, zazad4 si v ROZPISU ,,externi vedouci prace*. Na studijnim oddéleni

student dod4 svému studijnimu referentovi potvrzenou Zadost pro externiho
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3.

5.

vedouciho/oponenta bakalatrské prace. Az na zaklad¢ predlozeni této zadosti

bude studentovi individualni téma studijnim oddélenim schvaleno)

Témata bakalarskych praci studenti 3. ro¢nikli podavaji nejpozdéji do 30. 10.

prislusného akademického roku.

V zimnim semestru 3. ro¢niku (termin je vzdy upfesnén na webu $koly) obdrzi student
na studijnim oddéleni oficialni dokument ZADANI BAKALARSKE PRACE, ktery je

schvéleny rektorkou VSZ. Tento list je sou¢asti Vasi bakalaiské prace (viz Ptiloha 3).

Napovédu pro praci srozpisy témat naleznete v informaénim systému:

https://is.vszdrav.cz/auth/help/student/rozpisy_temat#s_rozpis_prihlaseni

5.2 ELEKTRONICKY ARCHIV BAKALARSKE PRACE

Na zéklad¢ oficialniho schvéleni tématu bakaldiské prace je studentovi otevien

archiv zavére¢né prace. Student ma povinnost zkontrolovat spravnost zadané prace a naplnit

archiv zavérecné prace.

Pro posouzeni, zda je archiv se zdveérecnou praci naplnén, se pouziji tato kritéria:

A w e

o

Je vyplnéna anotace Cesky textem o délce alespoii 100 znaki.

Je vyplnéna anotace anglicky/némecky textem o délce alesponi 100 znaka.

Jsou vyplnéna klicova slova textem o délce alespon 30 znakd.

Archiv obsahuje v nejvyssi tirovni textovou verzi o velikosti alesponi cca 3000 znaki
a k ni pfipojeny soubor PDF.

Je vyplnén jazyk zavérecné prace.

Je potvrzena shodnost elektronické a odevzdané tiSténé varianty zavérecné prace

(zaskrtnutim check).

IS VSZ sam studenta naviguje a upozoriiuje, zda ma vyplnéné viechny povinné polozky.

Poslednim krokem plnéni archivu zavére¢né prace je nahrani samotné bakalaiské

prace. A to vidy ve formatu pdf!
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Pozor — nedoporucujeme nahravat prace pouze na zkousku, protoze ve chvili, kdy
praci elektronicky pievezme studijni oddéleni, neni uz mozna dalsi editace prace a archiv
zavérecné prace je studentovi ,,uzamcen“. Nahravejte tedy svou bakalarskou praci do

systému az ve chvili, kdy ji povazujete za hotovou a nepotiebuje jiz zddné Vase zasahy.

5.3 KONTROLA ORIGINALITY BAKALARSKE PRACE

Po prevzeti a uzamceni archivu bakalatské prace studenttim jsou do archivu nahrany

soubory Uzce souvisejici s obhajobou prace.

e Kontrola originality
e Posudek vedouciho prace

e Posudek oponenta prace

A to tak, aby byli studentim pfistupné nejpozdéji 14 dni pfed kondnim obhajoby

bakalafské prace.

5.4 ZVEREJNENT BAKALARSKE PRACE
Na zéklad¢ tspéSné obhajoby bakaléatské prace a zdarného slozeni statni zaveérecné
zkousky je zvefejnéna bakalaiska prace v systému Theses.cz.

Povinnost zvefejnéni zavérecné prace je dana zdkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

a o zmené€ a doplnéni dalSich zakont (zakon o vysokych Skolach), v platném znéni.
§ 47b Zvetejnovani zavérenych praci
1. Vysoka Skola nevydélecné zvetfejiiuje dizertacni, diplomové, bakalaiské
arigordzni prace, u kterych probéhla obhajoba, vcetné posudki oponentl

a vysledku obhajoby prostfednictvim databaze kvalifikanich praci, kterou

spravuje. Zptisob zvefejnéni stanovi vnitini predpis vysoké Skoly.

2. Dizertacni, diplomové, bakalafské a rigor6ézni prace odevzdané uchazeéem

k obhajob¢ musi byt téZ nejméné pét pracovnich dni pied konanim obhajoby
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zvetrejnény k nahliZzeni vetejnosti v misté ur€eném vnitinim piedpisem vysoké
Skoly nebo neni-li tak ur¢eno, v misté pracovisté vysoké skoly, kde se ma konat
obhajoba prace. Kazdy zdjemce si mlze ze zvefejnéné prace potfizovat na své

naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

3. Plati, Ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle

tohoto zakona, bez ohledu na vysledek obhajoby.
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6 POWERPOINTOVA PREZENTACE

Méchura Ondrej

Prezentace pisemného projevu prostiednictvim PowerPointu (dale PP) je nedilnou

soucasti prednasek, vSech druhli obhajob a dale 1 konferenci apod.

Pii ptipravé PP prezentace je nutné dodrzovat nasledujici body:

zohlednit velikost mistnosti, kde budeme prezentovat, a to s ohledem
na volbu velikosti pisma a kontrastu

volime pouze jeden druh pisma (Times New Roman, Arial, Calibri, Verdana,
Tahoma)

text je psan velikosti 22—-24 bodu, nadpisy 32 bodi, podnadpisy 2628 bodt

Casovy rozsah prezentace je cca 10—15 minut

prezentovano je cca 13—15 snimkt

na jednom snimku je umisténo cca 5-7 fadka a fadek obsahuje cca 67 slov

graf obsahuje maximalné 6 vertikalnich nebo 3 horizontéalni sloupce

tabulka ma nejvice 4 sloupce a 6 fadki

Neni vhodné, aby byla prezentace sloZena pouze z tabulek nebo grafli, naopak by m¢la

byt vyvaZena v zastoupeni textu a obrazku s jejich logickou navaznosti. U vSech piejatych

tabulek a grafl je nutné uvést jejich zdroj.

Uvodni snimek obsahuje ndzev préace, jméno autora, nazev instituce, V ramci, které

vznikl a ¢asovy udaj vzniku. Jednotlivé snimky mohou obsahovat i logo instituce. Posledni

snimek obsahuje podékovani posluchacim za pozornost.

Autor v ramci PP prezentace seznamuje posluchace se strukturou prace, obsahem

jednotlivych ¢asti a nejzajimavéjSimi vysledky.
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6.1 OBHAJOBA PRACE

V ramci obhajoby prace by mél student:
a) shrnout stru¢né vysledky prace
b) odpovédét na pisemné dotazy oponentl
C) odpovédét ad hoc na dotazy komise

Vychézi se ze skutecnosti, Ze Clenové komise maji k dispozici jak oponentské
posudky, tak vyjadieni vedouciho prace a exemplaf prace. Proto je vhodné pfi jeji obhajobé
velmi struné a nazorné predlozit piinos prace a néktera zajimava zjisténi (promitnout graf
apod.). Vzhledem k tomu, Ze odpovédi na otazky oponentl je mozné si ptipravit, je Zadouct,
aby (s ohledem na délku prezentace) byly stru¢né a podlozené relevantnimi argumenty. Také

pii obhajobé prace je pouZivan trpny rod nebo akademicky plural.

V souvislosti s prezentaci prace je potieba si uvédomit, Ze pozornost posluchaci je
zameétena na celou osobu prezentujiciho. Pozornost je tfeba vénovat i verbalni a neverbalni
strance prezentace. Verbdlni stranka zahrnuje jasnost, plynulost pfednesu a pouzivani
spravnych jazykovych vyrazii. Nutné je vyvarovat se neodbornych a slangovych vyrazu.
Neverbalni stranka pak ptfedstavuje vhodnou Upravu a pfiméfeny odév, dale zahrnuje fec téla

— mimiku, gestikulaci, zrakovy kontakt, intonaci a rychlost projevu.
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Prace s textem

7 NEJCASTEJSI CHYBY

jednotlivé kapitoly jsou Spatn€ oznaceny, jsou piili§ kratké nebo pfilis

obsahlé
jednotlivé ¢asti prace jsou Spatné zafazené napi. literatura za piilohami

neni respektovana stanovena velikost pisma, fadkovani, chybi strankovani
nebo jsou ¢islovany vSechny stranky

podet stran od Uvod po Zavér nesplituje predepsany pocet 40 stran

Seznam pouzivanych zkratek

Interpunkce

autor seznam vibec neuvede, pritom text prace zkratky obsahuje
zkratky nejsou v seznamu fazeny abecedné

autor nezpracuje seznam zkratek a pouzité zkratky v textu nevysvétli pii

jejich prvnim uvedeni
autor pouziva zkratky v nadpisech

bézné zkratky ¢i tvary jako naptiklad — napt., viz, hod., t.j., atd., apod. se
nevysvétluji, bakalaifské prace vznikaji ve vysokoSkolském prostiedi

a zkratky tohoto druhu jsou ¢itatelim jiz zndmé

misto zavorky je pouzito lomitko, které nerozliSuje zacatek a konec

Jazykova Cistota textu

v kazdé praci je nutné dodrzovat jazykovou c¢istotu, tedy bud’ pouzivame

vyrazy V jazyce ¢eském, nebo v jazyce latinském
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e velmi Casto jsou v jednom odstavci nebo i vété pouzivany kombinace

obojiho jako napf. slepé stievo a apendix

e velmi ¢asto dochazi také ke komoleni odbornych vyrazt a k pouzivani

jejich slangového ekvivalentu

e pozor na dodrZzovani jednotného jazykového stylu v celém textu,

minuly ¢as trpného rodu nebo akademického pluralu

Errata

e V textu se vyskytuji chyby a errata nejsou vlozena, resp. chybi

Seznam obrazki, tabulek a grafa

e seznam chybi nebo u jednotlivych tabulek, obrazki a grafli neni uvedena

strana

e Vsouvislosti s jednotlivymi obrazky, tabulkami a grafy upozoriiujeme
na nutnost (pokud jsou ptejaté) uvadet udaj (zdroj) o jejich ptivodu, a to

veetné strany

e pokud obrazky, tabulky a grafy vytvaii sam autor, je také nutno tuto
skutec¢nost uvést jako (Zdroj: AUTOR, 2021)

Seznam pouzitych odbornych vyrazu
e seznam chybi nebo neni zpracovan podle abecedy
e pozor na zaménu vypsani zkratky slovy a jeji vysvétlovani

e u seznamu odbornych vyrazl neni uveden zdroj nebo nasledné tento zdroj

neni uveden v seznamu literatury

Struktura odevzdavané prace

e prace je obsahové nevyvazena, tedy je patrny nepomér mezi teoretickou

a empirickou casti prace. K tomuto stavu zpravidla dojde, kdyz si pisatel
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Podékovani

Abstrakt

zvoli problematiku, ktera je podlozena mnozstvim odborné literatury a ve
snaze popsat feSené téma co nejSifeji predimenzuje teoretickou c¢ast.
Typickym piikladem je popisovani anatomické stavby. O obsahové
nevyvazenosti mluvime pfi poméru napi. 40 stran teoretické Casti k 20
strankam casti empirické

dalsi castou chybou je, Ze neni oddélena ¢ast teoreticka od ¢asti empirické.
Soucasti empirické ¢asti neni stanoveni cilii prizkumu, nejsou stanoveny
prizkumné otazky nebo jsou Spatné¢ formulované, chybi popis
a odiivodnéni zvolené metodiky eventudlné charakteristika prizkumného
vzorku

soucasti empirické ¢asti neni stanoveni cili prizkumu nebo vyzkumu,
nejsou stanoveny prizkumné otdzky nebo jsou Spatné formulované
hypotézy (neobsahuji proménnou), chybi popis a odivodnéni zvolené
metodiky eventualné charakteristika prizkumného/vyzkumného vzorku
chybi diskuze, ktera je nezbytnou soucasti prace. Diskuze je vazana k jiz
publikovanym vysledkiim uvedenym v empirické ¢ésti a z této diskuze pak
prameni 1 doporuceni pro praxi, kterd zahrnuji konkretizaci jednotlivych

dopadt pro laickou nebo odbornou vetejnost

zahrnuje vycet rodinnych piislusnikd, oblibena zvifata nebo se dékujici

obraci k Bohu

abstrakt neobsahuje vSechny pozadované identifikac¢ni idaje v hlavicce

text abstraktu nedodrzuje stanoveny pocet znaki nebo nema pozadovany

obsah
soucasti abstraktu nejsou klicova slova

klicova slova jsou nevhodné zvolena a nevedou k identifikaci textu, jsou

psdna s malym pocateCnim pismenem nebo nejsou abecedné fazena
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Uvod

Teoreticka ¢ast

Prakticka c¢ast

Diskuze

klinicka otazka neni formulovana ve formatu PICO(T)
neni uveden popis resersni strategie

autor ambiciozné urcuje praci nebo jeji vystupy jak odbornikiim, tak

i laické vefejnosti

kapitoly neobsahuji text nebo jen jeden odstavec a hned je uvedena

rozsahla podkapitola

jako zdroj textu slouzi tzv. Sedd literatura, timto terminem jsou

oznacovany napt. bakalafské prace

pii zpracovani oSetfovatelského procesu nejsou identifikacni udaje
pacienta a Casova data pozménéna a tim neni dodrZena dikce platné

narodni a evropské legislativy vztahujici se k ochrané osobnich udaji

pfi zpracovani prizkumu neni uplatnéno pouZiti nékteré testovaci

metody napf. chi-kvadrat, t-test

v ramci diskuze neprobiha polemika zjisténého stavu s udaji v odborné

literatute event. s vlastnim ndzorem ve vztahu ke zjisténym datim

diskuze obsahuje pouze interpretaci vysledka

Doporuceni pro praxi

e Uplné chybi

e pii formulovani doporueni pro praxi jsou pouzivany nekonkrétni

a obecné proklamace
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Citace

Zdroje informaci

neni zfejmé, komu a co je doporucovano

zaver je zaménén s diskuzi nebo zcela chybi

autor opét nepouziva minuly ¢as trpného rodu nebo akademického

pluralu

pfimé citace jsou v textu nespravné oznaceny, napf. jsou pouzivany
soucasn¢ oba zplisoby oznaceni (kurziva i uvozovky), nebo jsou zpisoby

oznaceni v jedné praci pouzivané oba (n¢kde uvozovky a jinde kurziva)

za ptimou citaci je v zdvorce uveden pouze autor a rok vydani, ale chybi

Cislo strany

u jména autora v zavorce neni dodrzena jednotnost uvadéni. Tedy psano

bud’ tiskacim pismem, nebo jen s velkym pocate¢nim pismenem

Vv textu chybi odkazy na pouzitou literaturu a informacni zdroje
opomijené jsou internetové zdroje

v seznamu odborné literatury, pokud je pouzit Harvardsky styl, nejsou

bibliografické zdroje setazené podle pfijmeni autort dle abecedy

nepochopeni systému citovani pifi pouZiti Ciselného systému a stilé

dodrzovani abecedniho potadi pfijmeni autorti

jména a piijmeni autorti nejsou uvadéna jednotné napt. Kaucky,

Ivan/KONRAD, L/KOPECKA, Jana

literarni zdroje uvedené v textu jako citace nejsou zahrnuté v seznamu

odborné literatury
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Piilohy

v seznamu odborné¢ literatury jsou uvedeny zdroje, ze kterych autor pii

zpracovani prace necerpal

seznam odborné literatury nesplituje pozadovany minimalni pocet 20

literarnich zdroji

Vv ptilohach neni zafazen souhlas instituce s realizovanim sbéru dat nebo

podkladt

jednotlivé ptilohy nejsou oznaceny pismenem, ale ¢islem
ptiloha je oznacena pismenem “CH*

u piiloh neni uveden zdroj

pokud se jednd o materidly, které autor sam vypracoval, neni tato
skute¢nost na materidlu uvedend, a to véetn¢ informace, ze materidl je

soucasti prace, ktera vznikla na vysoké Skole

PowerPointova prezentace

autor vytvoii pouzitim ridznych druhli pisma, mnoZstvim obrazka
a tabulek doprovazenych zvukovymi a dalSimi animacemi zébavnou
show, ktera naprosto odvede pozornost od obsahu prezentace. Naopak
zéplava textu psaného malym pismem na nekontrastnim pozadi bez
tabulek a obrazki je zbyte¢nou ndmahou autora a posluchace nezaujme
chyby ve verbalnim projevu mohou byt zapii¢inény nervozitou. Reénik
se zakoktava, prefikdva, pouziva slangové vyrazy, mluvi pfili§ potichu
nebo pfrilis rychle

neverbalni stranka také predstavuje vyznamny prvek pii celkovém
hodnoceni. Nevhodna je extravagantni nebo naopak nulova tGprava (vice
nez pét doplikd u Zen, silné parfémy nebo nedostatecnd hygiena)
a nepiiméfeny odév (Spinavy, vyzyvavy, sportovni). Nevhodné jsou

prasvitné, flanelové, kozené a dzinové materialy. Déle tzv. fe¢ téla —
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mimika, gestikulace a nedostatecny zrakovy kontakt muize negativné
ovlivnit celkovy dojem
e velkou chybou je stat zady k auditoriu nebo komisi a €ist text uvedeny na

jednotlivych obrazcich!

V celém textu je nutné davat pozor na poruseni autorského zikona (uvadéni napr.
obrazku, symbolii, log z webovych strianek). Také uvedeni nazvu vyrobkii, firem apod.

miiZe byt vnimano jako propagace nebo skryta reklama.
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Priloha €. 1: Pifedni deska BP

Vysoka $kola zdravotnicka, o. p. s., Praha 5

EDUKACE SESTINEDELKY V PECI
O NOVOROZENCE

BAKALARSKA PRACE

IVETA VZOROVA

Praha 20xx
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Priloha €. 2: Titulni strana BP

Vysoka $kola zdravotnicka, o. p. s., Praha 5

EDUKACE SESTINEDELKY V PECI
O NOVOROZENCE

Bakalaftska prace

IVETA VZOROVA

Stupen vzdélani: bakalar

Nazev studijniho oboru/programu: Vseobecna sestra

Vedouci prace: PhDr. Iva Kantorova, Ph.D.

Praha 20xx
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Priloha ¢. 3: Zadani bakalaiské prace

VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICKA

ZADANI BAKALARSKE PRACE

Akademucky rok: 2019/2020

Studentka- Eifka Blafkova

udo: 5387

Program: Ofetfovatelstvi

Obor: VEeobecnd sestra

Téma préice: Ofetfovatelskd péfe u nemocnéno s poruchou plijmu potravy

Téma price anglidey:  Nursing care of the patient with eating dsorder

Vedoud price- doc. PhDr. Jitkea NEmcovd, PhD.

Souhlasim se zaddnim (podpss, datum):

Edka Batkovd doc. PhDr., Jitka Nemcovd, PhD.
studentka rektorka
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Priloha ¢€. 4: Prohlaseni

PROHLASENI

ProhlaSuji, ze jsem bakalafskou praci vypracoval/a samostatng, ze jsem fadné
citoval/a vSechny pouZité prameny a literaturu a Ze tato prace nebyla vyuzita k ziskani

stejného nebo jiného titulu nebo titulu neakademického.

ProhlaSuji, Ze v souladu s § 47b zékona €. 111/1998 Sb., Vv platném znéni, souhlasim
se zvetejnénim své bakalatské prace, a to v nezkracené podobé elektronickou cestou ve
vefejné piistupné databdzi kvalifikanich praci Thesis.cz provozovaného Masarykovou
univerzitou (Fakulta informatiky MU), a to se zachovanim mého autorského prava
k odevzdanému textu této kvalifikaéni prace. Dale souhlasim, aby toutéz cestou byly
zvetejnény posudky vedouciho a oponenta bakalafské prace vcetné zdznamu o pribchu

a’vysledku obhajoby.

V Praze dne

podpis
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Pkiloha &. 5: Abstrakt v CJ

ABSTRAKT

VZOROVA, Iveta. Edukace Sestinedélky v péci o novorozence. Vysoka $kola zdravotnicka,
0. p. s. Stupen kvalifikace: Bakalaf (Bc.). Vedouci prace: PhDr. Iva Kantorova, Ph.D. Praha.
2011. 64 s.

Tématem bakalédiské prace je edukace Sestinedélky v péci o novorozence pii
respektovani jeho pfirozenych potieb. XXXXX XXXXX XXXX  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXHXXHXK XXXXX XXXXXXXKXHXKXK XXHXXXXXKXKXHKXKXK XXXXXXXXX XXXXXXXXXX

0.9,.9,0,0.9.0,0.0.0,0.9.0,0,0.0,0,0.9.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,.0,0,0.0.9,0,0.0,0.0.0,0.0.9.0,0.0.0.0,0.0.0.0,0.0,0,0.0 90,008

Nosnou ¢asti prace je edukace Sestinedélky v roaming-in systému vyspecifikovaném
v edukaénim procesu. Edukac¢ni proces jako soucast oSetfovatelského procesu navazuje na
edukaci v prenatalni péci. V Sestinedéli je cilem edukace upevinovani praktickych
dovednosti v péci o novorozence, aby se u zZeny podpofila jistota v péci 0 novorozence

V domécim prostiedi.

Klic¢ova slova

Edukace. Novorozenec. Porodni asistentka. Roaming-in. Sestinedgli.
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ABSTRACT

VZOROVA, Iveta. Education XXxXX XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXX XXXX XXXXX XXxxX. Medical

College. Degree: Bachelor (Bc.). Supervisor: PhDr. Iva Kantorova, Ph.D. Prague. 2011. 64
p.

KXXXXXXXX XXXXKXXXXXX XKXXXKXXKXXX XXXXXXXXXXXXK XXXXXX XX XXXXXX
XXXXXXXXXXXXKXK . KXX XXXK XXXXXXXK XXXX XXXXXXX XXXXX XKXXXXXX XXX XXX XXXXXXX
XXX XXXXXXXXXK XXXXXXXXXKX XKXXKXXKXXKX XXX XXX XXXXXXXXXKXXK XXX XXXX. X XXX XXX
XXXXXX XX X XXX XXX XXXXXXXXXXXXXK XXX XXX, KXXXX XXXXXXXXX XXXX XXXXX

XXX XXX XXXX XXX XXX XX XXX XX XXX XXX,

KXXXXXXXX XXXXKXXXXXX XKXXXKXXXXXX XKXXXXXXXXXXXK XXXXXX XX XXXXXX
XXXXXXXXXHXXXKX . XXX XXXX XXXXXXXX XXXX XXXXXXK XXX XXXXXXXX XXXK XXX XXXXXXX
XXX XXXXXXXKXK XXXXXXXXXXX XHXXKXXKEXXKK XXX XXX XXXXXXXXXHXXK XXX XXXX . X XXX XXX

XXX XXX XXXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX,

Key words

Education. XxXxxx. XXXXXXXXXXX. XXXXXXXXXK . KXXXXXXXK. KXXXXXXX.
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ADL ..o Activities of Daily Living

HRQOL ..o Health-Related Quality of Life

KDQOL ...t Kidney Disease Quality of Life Instrument
SIP Sickness Impact Profil

(VOKURKA, 2010)
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